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’ Obchodni akademie a Jazykova §kola s pravem statni
' jazykové zkousky Pisek, Celakovského 200, 397 01 Pisek

Ramcové okruhy pro maturitni zkousku z predmétu
Pisemna a elektronicka komunikace

* vypracovani 1 pisemnosti na piedtisk obchodniho dopisu

* vypracovani 1 pisemnosti ve Wordu (dle vylosované varianty)
o podani (pisemnost obCana pravnickym osobam)
o personalni pisemnost ze strany (budouciho) zaméstnance
o osobni dopis vedouciho pracovnika

Upravu dopisti voli zak v souladu s normou pro tipravu pisemnosti CSN 01 6910.

Vypracovala: Ing. Z. Janouchova, Ing. H. Kortusova, Ing. V. Prokopova

Schvalil feditel skoly: Mgr. Pavel Sekyrka, Th.D.



