,’ Obchodni akademie a Jazykové Skola S PRAVEM STATNI JAZYKOVE
L ‘*, ﬁé‘ ZKOUSKY, Celakovského 200, 397 01 Pisek

Skolni fad Obchodni akademie

Skolni ¥ad Obchodni akademie a Jazykové §koly s pravem statni jazykové zkousky (dale jen
Obchodni akademie) vychazi z § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim
stiednim, vy$§im odborném a jiném vzdé¢lavani (Skolsky zakon), dale z metodického pokynu
MSMT ¢j.: 780/2024-1 o uvoliovani zaki. Obchodni akademie Pisek, Celakovského 200, je
ptispévkovou organizaci JihoCeského kraje dle zfizovaci listiny ¢. 55/2001 v¢etné dodatku.
Dnem 20. 2. 2024 pozbyva platnosti dosavadni §kolni fad vydany 12. 10. 2020
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1 Podrobnosti k vykonu prav zaku a jejich zakonnych zastupcu
(§ 30 odst. 1 a § 21 skolského zakona)

1.1 Prava zaku

e Zaci maji pravo

— na vzdélavani a Skolské sluzby podle zakona ¢.561/2004 Sh., o piedSkolnim,
zakladnim, stfednim, vy$s$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon),

— na ochranu osobnich tdaji podle zdkona ¢. 101/2000 Sb.,

— na slusné chovani ze strany pedagogi, ktefi jsou povinni respektovat jejich
duastojnost,

— obratit se na pfislusného pedagoga nebo na tfidniho ucitele ¢i teditele Skoly
s namitkou, pokud jsou piesvédceni, ze jsou jejich prava porusovana ze strany
vyucujiciho,

— zacastnovat se akci poradanych skolou,

— Zzadat o vysvétleni a doplnéni, pokud ucebni latce ¢i piikazu nerozumi,

— na vzdélani a rozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych
schopnosti,

— nasvobodu mysleni, projevu a nabozenstvi, za své ndzory nemohou byt postihovani,

— na ochranu pied jakoukoliv formou diskriminace a nasili, projevy Sikany, rasismu,
xenofobie a netolerance vici odliSnosti,

— byt chranéni pted jakymkoliv télesnym 1 duSevnim nésilim, zneuzivanim, urazenim
a zanedbavanim,

— na ochranu pied v§emi ndvykovymi latkami, které ohrozuji jejich dusevni a télesny
vivoj,

— na odpocinek a oddechové ¢innosti odpovidajici jeho véku; ma pravo se zapojit do
zdjmovych aktivit organizovanych Skolou, spliuje-li predpoklady stanovené
Vv jednotlivych aktivitdch zvlastnimi ustanovenimi,

— vyuzivat moznosti vypujéek materiald ze Skolni knihovny, spliiuje-li podminky
stanovené vypijcnim fadem,

— pouzivat posilovnu v dobé mimo vyucovani pouze pod dohledem pedagoga,

— byt uZivatelem lokalni pocitacové sité Skoly prostfednictvim pocita¢li umisténych
Vv u¢ebnach, po svoleni vyucujiciho ucitele i pocitact ve tiidé na katedrte,

— vyuZzivat zafizeni ostatnich pravnich subjektli; jedna se napf. o automaty na kavu a
napoje a bufet.

Uchaze¢ se stava zakem Skoly prvnim dnem skolniho roku, poptipadé jinym dnem
uvedenym v rozhodnuti o pfijeti.

V prubéhu stiedniho vzdélavani se zakovi umozinuje prestup do jiné stiedni Skoly, zména
oboru vzdélani, preruSeni vzdélavani, opakovani rocniku a uznani predchoziho vzdélani
podle § 70, a to na zaklad¢ pisemné Zadosti. Soucasti zadosti zdkonného zastupce
nezletilého Zaka je souhlas Zdka. Podrobnosti uvadi § 66 cit. zdkona.

Zletili zaci a rodice nezletilych zakl maji pravo volit a byt voleni do Skolské rady,
ztizované podle § 167 cit. zakona.

Z4ci a jejich rodi¢e maji pravo vyjadiovat se ke viem rozhodnutim tykajicim se
podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani. Kazdy zdk ma pravo zajimat se o napln
ucebnich osnov a plant uciva a svoje dotazy prednést svému tiidnimu uciteli. Kazdy zak
ma pravo piedloZit své pozadavky a navrhy na zlepSeni prace ve své tiid¢ tfidnimu uciteli.
Z4ci maji pravo obracet se na vedeni §koly jen s védomim t¥idniho uéitele (vyjimkou jsou
stiznosti).



Zaci a jejich rodi¢e maji pravo na poradenskou pomoc $koly (vedeni $koly, tiidniho
ucitele, vychovného poradce, preventisty socialné patologickych jevil) v zalezitostech
vzdélavani podle skolského zékona.

Socialn¢ znevyhodnéni zaci maji moznost pozadat o potvrzeni o vysi vynaloZzenych
nakladd na uéebnice pro dany $kolni rok. Zadost podava zletily zak nebo zakonny
zastupce nezletilého zéka fediteli Skoly prostfednictvim vychovného poradce.

Zletily 1 nezletily zék, zdkonny zéastupce nezletilého zéka, rodice zletilého Zaka maji
pravo se vyjadfovat ke vS§em rozhodnutim, ktera se tykaji podstatnych zélezitosti jejich
vzdélavani. S t€mito vyjadfenimi se mohou obracet na ucitele predmétt, tfidni ucitele,
feditelku a jeji zastupce. Jejich vyjadieni musi byt vénovana nélezitd pozornost.

1.2 Pravo nainformace

Zletily i nezletily zak, zakonny zastupce nezletilého Zzaka, rodice zletilého zaka, pokud vici

zletilému zakovi plni vyZivovaci povinnost, maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich
vzdélavani zaka.

Zaci jsou o vysledcich svych ustnich zkousek informovani neprodleng, o vysledcich
pisemnych zkousek a testil nejpozd¢ji do 14 dnti od jejich vypracovani.

Povinnosti tfidniho ucitele je informovat rodice o pribéhu a vysledcich vzdélavani zaka,
0 organizacnich a dalSich zalezitostech tykajici se vzdélavani zakid v piipadech, kdy to
urCuje Skolsky zakon, provadéci vyhlasky a skolni fad, napt. povinnost informovat o
chovani jednotlivych zaki a o pribéhu jejich celkového prospéchu.

Ttidni ucitel tuto povinnost plni prokazatelnym zplsobem (pisemnou formou,
prostfednictvim elektronického informa¢niho systému Skoly, prostfednictvim tfidnich
schiizek, osobnim jednénim se zépisem).

Vysledky 74kt jsou projednévany také na jednanich pedagogické rady; o vysledcich této
pribézné klasifikace v prvnim Ctvrtleti, v pololeti, ve tietim Ctvrtleti a na konci druhého
pololeti jsou Zaci informovani tfidnim ucitelem, jenz tyto vysledky také sdéluje rodic¢tim,
resp. zakonnym zastupciim na tfidnich schizkach.

V ptipadé¢, ze zak za uvedené Ctvrtleti z jednoho ¢i vice pfedmétl neprospiva, a rodice se
ttidnich schiizek neucastni, tfidni ucitel jim zpravu o prospéchu poda prostiednictvim
elektronického systému Skoly nebo pisemné klasickou postou. Totéz plati 1 tehdy, jestlize
se zak vyrazné prospéchové zhorsi proti predchozi klasifikaci.

74k a jeho rodi¢e maji pravo nahlédnout do opravenych pisemnych praci zakt. Ugitelé
maji povinnost odpovidat na dotazy rodici o vysledcich vzdélavani zakt a
prostfednictvim tfidnich uciteltt upozornit rodice na prospéchové problémy zaku.
Vyucujici télesné vychovy a dalSi organizatoti mimoskolnich akeci jsou povinni ve
spolupraci s tfidnim ucitelem rodi¢e podrobné a prokazateln¢ informovat o organizaci
téchto akci.

1.3 Samospravné organy

Z4ci maji pravo zakladat v ramci §koly samospravné organy, volit a byt do nich voleni,
pracovat v nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly s tim, Ze feditel Skoly
je povinen se stanovisky a vyjadienimi téchto samospravnych organt zabyvat.

Ptikladem takového orgdnu je napt. zaky volené Studentska rada, ktera ma pravo obracet
se se svymi navrhy, pfipominkami, pozadavky a dotazy na feditele $koly. Reditel skoly
projedna s predstaviteli samospravy prislusnou zélezitost a ptipadné se po dohodé se



samospravou ucastni jejiho jednani. Na zadost samospravy projedna feditel danou
zalezitost se zastupci jednotlivych ro¢nikd, s tfidou nebo skupinou.

2 Podrobnosti k vykonu povinnosti zaku a jejich zakonnych
zastupcl
(§ 30 odst. 1 a § 22 skolského zékona)

2.1 Povinnosti zaka

Vyucovanim se rozumi kromé vlastni vyuky Zzdka dle rozvrhu hodin vcetné rozvrhu
zastupovani 1 Ucast zadka na dalSich akcich souvisejicich s vychovné-vzdélavaci Cinnosti Skoly
potadanych ve $kole i mimo $kolu v ramci vyuéovani, v souladu s § 17 vyhlasky MSMT ¢.
13/2005 Sb. Jedna se o tiidni exkurze, odborné exkurze, ndvstévy kulturnich a jinych
predstaveni, zakovské soutéze (sportovni a jiné), sportovné turistické kurzy, lyzatské vycvikové
kurzy, zahrani¢ni zajezdy a dals$i akce organizované Skolou ¢i jinymi institucemi v ramci
vyucovani.

74k je povinen

e seznamit se s timto Skolnim fadem, dodrzovat tento Skolni fad a dal$i predpisy a pokyny
Skoly k ochrané zdravi a bezpec€nosti, s nimiz byl prokazatelnym zplisobem seznamen,;
povinnost zaka dodrzovat Skolni fad se vztahuje zejména na dobu vyucovani; mimo
vyucovani, ve dnech vedlejSich a hlavnich prazdnin, se Zdk chové v souladu s obecnymi
zasadami moralky a pfitom dba o dobrou povést skoly,

e dochazet do Skoly pravidelné a véas podle stanoveného rozvrhu hodin (10 minut pred
vyucovanim) a aktivné se ucastnit vyuky vSech povinnych a nepovinnych pfedméta,
které si pisemné¢ zvolil,

¢ plnit pokyny pedagogickych pracovniki a jinych povétenych pracovnikili, musi se chovat
ukaznéné, dodrzovat zasady mezilidskych vztaht,

e byt ve Skole vzdy Cisté a vhodné oblecen a upraven,

e dodrzovat zasady kulturniho a sluSného chovani, dbat o Cistotu a potradek ve vSech
mistnostech Skoly a okoli Skoly; odpad uklad4d na urcenych mistech, dodrzuje dana
pravidla pro tfidéni odpadu.

Ke slusnému chovani zaka Skoly patii zdraveni vSech pedagogickych pracovnikd, spravnich
zamé&stnancl Skoly a vSech dospélych navstévniki Skoly. Vstoupi-li do tfidy vyucujici ¢i jina
dospéla osoba, pozdravi ji Zaci tim, ze vstanou (v u¢ebnach IKT a pisi-li pisemnou préci, Zaci
nevstavaji).

74k je odpovédny za Cistotu a pofadek na svém misté v uéebnach; v kmenové ucebné dle

zasedaciho potadku, v jiné uebn¢ na misté, na kterém se zdrzoval.

Zakam neni doporuc¢eno piinaset do Skoly a na akce organizované Skolou vétsi finanéni obnosy,
drahé Sperky, drahou elektroniku, jiné cenné véci a véci, jez by mohly rozptylovat pozornost
ostatnich zaki. V ptipad¢ ztraty téchto véci nenese Skola za tyto véci odpoveédnost.

Zaktm jsou ptisné zakazany jakékoliv projevy Sikany, rasismu, xenofobie a netolerance vuci
odliSnosti.



Ve skole a na akcich organizovanych Skolou je zakézano bez povoleni vyucujiciho ¢i
pedagogického dohledu fotografovat a pofizovat obrazové nebo zvukové zaznamy.

Ve skole a na akcich organizovanych Skolou je zakdzano pfivlastnit si (odcizit) jakykoliv
majetek jiné osoby, majetek skoly, dale majetek organizace Ci zatizeni, kde se akce Skoly kona.

Zakim je zakazéano pouzivat nelegalni software. Zaci jsou povinni dodrzovat autorské prava.
Zaci se nesméji dopoustét védomého plagiatorstvi — tj. vydavani cizich praci za vlastni.
Vyuzivani cizich textll je mozné pouze s citaci uvedeného zdroje.

2.2 Povinnosti zletilych zaku a zastupcu nezletilych zaku
Zletili zaci a zékonni zéstupci nezletilych zaki jsou povinni:

e informovat Skolu o zmén¢ zdravotni zptlisobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na prib¢h vzdélavanti,

e oznamovat Skole tidaje uvedené v § 28 odst. 2 a 3 Skolského zakona a dalsi udaje, které
jsou podstatné pro pribéh vzdélavani a bezpe€nost Zaka,

e dokladat dtivody své nepfitomnosti ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem,

e odstranit, pfipadné uhradit imysIné zptisobenou skodu na Skolnim zafizeni nebo Skodu
z nedbalosti,

e hlasit jakykoli pfipad Sikany nejbliz§imu pedagogickému pracovnikovi.

2.3 Povinnosti zakonnych zastupct nezletilych zaku
Zakonni zastupci nezletilych 7k jsou povinni

e zajistit, aby zadk dochdzel fadné do Skoly,
e na vyzvani feditele Skoly se osobné zucastnit projednani zdvaznych otazek tykajicich se
vzdélavani zéka.

3 Dochazka do Skoly, omlouvani nepfritomnosti
(§ 67 odst. 3 §kolského zakona, Metodicky pokyn MSMT k jednotnému postupu pfi uvoliiovéani
a omlouvani zakt z vyucovani, prevenci a postihu zaskolactvi ¢j.: 10 194/2002-14)

3.1 Omlouvani zakl z vyuky

Neptitomnost nezletilého zaka omlouva zakonny zastupce zdka — dale oznacen jako
omlouvajici. Zletily Zak omlouvéa svou nepiitomnost sdm — déale oznacen jako omlouvajici.
Neptitomnost ve Skole je omluvena prostiednictvim elektronického informaéniho systému
Skoly. Pokud je Zdk omluven formou omluvenky v listinné podob¢, vyzaduje Skola, aby
omluvenka byla parafovana osobou, kterd ma vici zletilému vyZivovaci povinnost.

Nemuze-li se zdk zcastnit vyuCovani z divodi pifedem znamych, pozadd omlouvajici
V dostatecném piedstihu o uvolnéni:

na 1 vyucovaci hodinu vyucujiciho pfislusné vyucovaci hodiny,

na 2 a vice hodin tfidniho ucitele nebo zastupujiciho tfidniho uditele
na 1 az 2 dny tfidniho ucitele nebo zastupujiciho tfidniho ucitele,

na 3 a vice dnd pisemné feditele Skoly prostfednictvim tfidniho ucitele,
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e oomluveni z G¢asti na adapta¢nim, lyzatském vycvikovém a sportovné turistickém kurzu
(z ptedem zndmych zdravotnich, rodinnych nebo socialnich divodit) pozadaji zletili zaci
nebo zékonni zastupci nezletilych zakt feditele Skoly pisemné alesponi 4 tydny pied
odjezdem na kurz.
Musi-li zék odejit ze Skoly béhem vyucfovani ze zavaznych a neodkladnych divodu, které
nebyly pfedem znamy, pozada o uvolnéni z vyuky pied zaCatkem vyucovaci hodiny, kterou
bude chybét, vyucujiciho této hodiny a soucasné sviij odchod oznami i tfidnimu uciteli
(pfipadn¢ zastupujicimu tfidnimu uciteli). Pfitom postupuje podle nize uvedenych pravidel pro
omlouvani. Odejde-li zak z vyucovani bez fadné omluvy u vyucujiciho a tfidniho ucitele,
povazuji se vyucovaci hodiny poc¢inaje odchodem zaka z vyucovani a konce navratem zaka do
vyucovani, nejdéle vsak posledni vyucovaci hodinou tohoto dne, za neomluvené. Pokracuje-li
neucast zaka ve vyucovani i dalsi dny, viz 3.4.

3.2 Uvolnovani zaku z vyuky

e Zletily zak se uvolfiuje sam, sam se omlouva (viz 3.1).
¢ Uvolnit nezletilého zéka z vyuky Ize pouze na zaklad¢ pisemné omluvenky od zdkonného
zastupce zaka, ktera je napsdna predem na zvlastnim list€ mimo omluvny list, soucasti
omluvenky je datum, pfesna hodina odchodu zaka ze $koly a podpis zakonného zastupce
zaka, omluvenky se archivuji po dobu 3 let (v prib¢hu Skolniho roku archivuje tfidni
ucitel, na konci Sk. roku vSe v obdlce oznacené tiidou, $k. rokem a jménem tt¥idniho
ucitele odevzda na hospodaiském oddé€leni).
e Je dulezité, aby byla do tfidni knihy pfesné zapsana doba odchodu Zéka ze tiidy pravé
vyucujicim ucitelem.
e V pfipadé nevolnosti a Vv ptipadé zavaznych a neodkladnych divodl, které nebyly
pfedem znamy
— nezletily Zak muze opustit $kolu pouze v doprovodu zakonného zastupce, pokud ten
je nedostupny, pak jenom v doprovodu rodinného ptislusnika
— zletily Zdk m0Ze opustit Skolu sam.
e V piipadé vétsi nevolnosti Zdka pracovnik Skoly zavola rychlou zadchrannou sluzbu.
e Nezletily Zak nesmi odejit ze Skoly sdm, ani v doprovodu ucitele ¢i jiné osoby.
e Zletily zak, pokud by odmitl zavolani Iékatské pomoci, smi odejit ze Skoly. Skutecnost
odmitnuti nechat si zavolat 1ékafskou pomoc potvrdi Skole svym podpisem.
e Zaka lze nechat po $kole pouze se souhlasem zakonného zastupce nezletilého zéka.
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3.3 Uvolnovani zaka na exkurzi ¢i Skolnim vyleté

Nezletili zaci nemaji rozchod (tim je mysleno, ze pedagogicky dohled nevyda pokyn
k rozpusténi skupiny). Pedagogicky dohled ¢i pomocny zletily dohled Vv pracovnépravnim
vztahu se Skolou (o jehoZ pouceni je vyhotoven feditelem Skoly pfed zacatkem konani akce
zaznam, Metodicky pokyn MSMT k zajisténi BOZP/2005, ¢l. 10, odst. 5) ma za zéka
odpovédnost po celou dobu exkurze ¢i vyletu az do jeho ukonceni. O dobé zacatku a konce
skolni akce je zakonny zastupce aspon jeden den doptfedu informovan. Pedagogicky dohled
zacind patnact minut pfed zahdjenim akce a kon¢i s ukoncenim akce Skoly.

Nezletili Zaci nemaji rozchod ani v pfipadé pfani rodict ¢i pisemného souhlasu rodich
s rozchodem.



U zletilych Zaki je mozné ukondit exkurzi, poucit zaky o bezpe¢nosti ochrany zdravi, a exkurzi
¢i skolni vylet opét zahdjit (mysSleno pokra¢ovani akce) ve smluveny ¢as. Po dobu od ukoncéeni
exkurze do jejiho zahéjeni ve smluveny cas pedagogicky dohled za zletilého zadka neodpovida.

Uvolnéni zaka v misté ukoncéeni exkurze, ackoliv jesté neskoncila akce skoly:

e Pedagogicky dohled neuvolni nezletilého zaka v ptipad¢ zadosti zdkonného zastupce o
jeho uvolnéni v misté konani exkurze ¢i vyletu od skupiny. Nezletily zak mtize byt
uvolnén pouze Vv pripadé, Ze si ho ptebere zakonny zastupce nebo po pisemném souhlasu
zékonného zastupce jina zletild osoba osobné.

e Zletilého Zaka uvolni pedagogicky dohled po skonceni exkurze v misté exkurze, pokud
si tak zak preje. Kvuli financovani hromadného dopravniho prostiedku musi byt 0
opusténi skupiny informovan pedagogicky dohled dostatecné doptedu, aby bylo jasné,
zda zak je nebo neni povinen uhradit zpate¢ni cestu z mista exkurze.

O planované exkurzi a $kolnim vyleté musi byt rodi¢ tfidnim ucitelem ¢i zastupujicim téidnim
ucitelem dostatecné doptedu informovan. Ttidni ucitel obdrzi od zakonného zastupce pisemny
souhlas s potvrzenou ucasti nezletilého zaka na exkurzi ¢i Skolnim vyleté. Pisemny souhlas je
potvrzen podpisem zdkonného zéstupce. Zakonny zastupce zarovei potvrdi, Ze je obeznamen S
piibliznou hodinou ukonc¢eni akce, tedy hodinou ukonceni pedagogického dohledu. V praxi
kon¢i akce Skoly momentem vystupu z dopravniho prostfedku, pfi pésim navratu momentem
rozpusténi skupiny na pfedem sjednaném miste.

Z4ci nejsou uvoliiovani z vyuky na rekreaci. Vyjimku maize povolit feditel po dohodé s t¥idnim
ucitelem, po pfedem podané Zadosti adresované fediteli.

3.4 Omlouvani zakl za nepfritomnost ve skole

Zakonni zastupci zakl jsou povinni zajistit, aby zak fddné dochézel do Skoly, dokladat divody
nepfitomnosti zdka ve vyucovani, informovat skolu o zmén¢ zdravotni zptisobilosti zdka nebo
jinych skutecnostech, které by mohly mit vliv na jeho vzdélavani, zacastnit se na vyzvani
feditele projednani zdvaznych otazek tykajicich se vzdélavani zaka.

Neucastni-li se zak vyucovani z diivodi, které nebyly ptedem znamy (napt. z ddvodu nemoci,
urazu), je omlouvajici povinen v souladu s § 67 odst. 1 Skolského zdkona nejpozdéji do
3 vyu€ovacich dnli oznamit tfidnimu uciteli (ptipadné jeho zastupci) divod nepiitomnosti:

e prostfednictvim elektronického informacéniho systému Skoly, ev. elektronickou postou na
e-mail tfidniho ucitele (ptipadné jeho zastupce)

e pisemn¢ na adresu skoly se jménem tfidniho uéitele (ptipadné jeho zastupce) nebo

e osobnim jedndnim s tfidnim ucitelem (pfipadné jeho zastupcem) nebo

e telefonnim hovorem pifimo s tfidnim uditelem (zastupujicim tifidnim ucitelem),
telefonicky hovor na pevnou linku miiZze propojit i sekretariat OA, ktery ma cislo
382 214 887

Ponechévani vzkazili u jinych osob (v kancelafi apod.) neni povazovano za splnéni povinnosti
dolozZeni diivodu neptitomnosti dle § 67 odst. 1 Skolského zakona.

Lhuta 3 kalendaifnich dnti za¢ina plynout dnem, ktery nésleduje po prvnim dni nepfitomnosti
zaka ve Skole.



74k je povinen nejpozddji druhy den po navratu do $koly zdvodnit nepfitomnost
Vv elektronickém informaénim systému Skoly, pfipadné ptedlozit tfidnimu uciteli (ev. jeho
zastupci) omluvny list s pisemnym zdivodnénim nepiitomnosti.

e Nepfitomnost zéka trvajici nejvyse 5 dni pisemné zduvodiuje omlouvajici, vicedenni
nepiitomnost musi byt navic dolozena potvrzenim oSetiujiciho 1ékaie (¢l. 4, odst. 1-4
metodického pokynu MSMT ¢&j.: 780/2024-1).

e Pisemné zdivodnéni musi obsahovat konkrétni uvedeni diivodu neptitomnosti, obecné
formulace (napf. rodinné diivody) budou povazovany za nedostacujici.

e Nadobu nepiitomnosti zaka ve Skole, ktera ptedchazi navstéve zadka u osettujiciho 1ékare,
neni tento 1ékaf opravnén vydat potvrzeni o nemoci (€l. 4, odst. 7-8 metodického pokynu
MSMT ¢&j.: 780/2024-1). Z tohoto diivodu se Zék ve svém vlastnim zajmu dostavi k 1ékati
V prvni den zacatku nepfitomnosti.

e Opakuje-li se i kratkodoba nepfitomnost zéka Castéji, muze v odiivodnénych piipadech
tfidni ucitel také vyzadovat potvrzeni od oSettujiciho Iékare (Cl. 4, odst. 1-4 metodického
pokynu MSMT ¢&.: 780/2024-1)

e Nedolozi-li zdk v predepsaném terminu zdivodnéni nepfitomnosti nebo bude-li
zdivodnéni nepfitomnosti posouzeno tfidnim ucitelem jako nedostate¢né, pokladaji se
zameskané hodiny za neomluvené.

O neomluvené i zvySené omluvené nepfitomnosti informuje tfidni ucitel vychovného poradce,
ktery tyto idaje vyhodnocuje. Pfi zvySené omluvené nepfitomnosti ovéfuje jeji vérohodnost.

3.4.1 Pocty neomluvenych hodin

Neomluvenou neptitomnost do 12 vyucovacich hodin fesi s omlouvajicim tfidni ucitel formou
pohovoru, na ktery je omlouvajici pozvan prokazatelnou formou. Ttidni ucitel projedna diivod
nepfitomnosti zaka, zpisob omlouvani nepfitomnosti a upozorni na povinnost stanovenou § 67
odst. 1 skolského zakona. Dale upozorni omlouvajiciho na mozné dusledky v pfipad€ nartstu
neomluvené neptitomnosti, stejné tak jako jeho zakonné zastupce. O neomluvenych absencich
u zletilého Zaka informuje tfidni ucitel rodice.

e Ttidni ucitel provede zapis z pohovoru, do néhoz uvede zplsob napravy dohodnuty se
zikem. Zak zapis podepiSe a obdrzi kopii zapisu. Piipadné odmitnuti podpisu nebo
pievzeti zapisu se do zapisu zaznamena.

e Bc¢hem obdobi, kdy skola vyhodnocuje neomluvenou nepfitomnost, mize tfeditel skoly
pozadat o spolupraci odborniky z oblasti pedagogicko-psychologického poradenstvi.

e Pifipadné pozvani zakonnych zastupci na jednani se provadi prostfednictvim
elektronického informacniho systému Skoly, ev. doporu¢enym dopisem, o pribéhu a
zaverech jednani se provede zapis, ktery zucastnéné osoby podepiSi. Netcast nebo
odmitnuti podpisu se v zapisu zaznamena, kazdy Gcastnik jednani obdrzi kopii zapisu.

V ptipadé€, Zze neomluvena nepiitomnost zaka ptesahne 12 hodin, svolava feditel $koly $kolni
vychovnou komisi ve slozeni: feditel Skoly, zdkonny zastupce, tfidni ucitel, vychovny poradce,
skolni metodik prevence, piipadné dalsi odbornik. O pribéhu a zavéru se provede zapis, ktery
zucastnéni podepiSou. Neucast nebo odmitnuti podpisu zakonnymi zéastupce se v zapise
zaznamenavaji.

e Pokud se skole nepodaii problém s absenci vyfesit ani po jednani vychovné komise, Skola
Vv piipad¢ podezieni ze spachani ptfestupku miize k ptislusSnému organu podat podnét
k zahdjeni fizeni o ptestupku, tj. podnét k zahdjeni fizeni z moci Ufedni ve smyslu §42
spravniho fadu. V praxi se jednd o situaci, kdyZ Zak béhem 1 ctvrtleti ptekroci pocet 30
neomluvenych hodin.



Po nastupu do vyucovani musi byt divod neptitomnosti omluven v elektronickém
informa¢nim systému Skoly, ev. v omluvném listé a nejpozdé€ji druhy den ptedlozen
tfidnimu uciteli, pfipadné jeho zastupci. Na pozdéji predlozené omluvenky nebude bran
zietel a zameskané hodiny eviduje tfidni ucitel v tfidni knize elektronického
informacniho systému Skoly jako heomluvené.

3.4.2 Neomluvena absence
Neomluvend absence ve vyucovani je vzdy divodem K uloZzeni vychovného opatieni.
Neomluvené hodiny nepfitomnosti zaka ve vyucCovani mohou byt divodem k udéleni

vychovnych ¢i kdzenskych opatieni zakovi. Postup pfi ur€ovani neomluvenych hodin upravuje
odst. 3 skolniho fadu. Pti stanovovani vychovnych ¢i kazenskych opatieni zakovi je doporuc¢eno
pfi zvazeni vSech okolnosti ulozit zékovi:

vychovné opatfeni: dutka tfidniho ucitele, dosdhne-li zadk poctu 1-2 neomluvené
vyucovaci hodiny,

vychovné opatieni: dutka feditele Skoly, dosdhne-li zak 3—7 neomluvenych vyucovacich
hodin,

vychovné opatieni: ditka feditele Skoly a v pololeti navrh na snizenou zndmku z chovani
(2), dosahne-li Zak béhem pololeti postupné 8-16 neomluvenych vyuéovacich hodin,
vychovné opatieni: diitka feditele Skoly a v pololeti ndvrh na snizenou zndmku z chovani
(3), dosahne-li zak béhem pololeti postupné 16—25 neomluvenych vyucovacich hodin,
kazenské opatfeni: podminéné vylouceni ze Skoly, dosdhne-li zdk poctu nad
25 neomluvenych vyucovacich hodin.

Pti neomluvené neptitomnosti nad 30 hodin postupuje feditel v souladu s § 10 odst. 4
zakona €. 359/ 1999 Sb. o socidlné-pravni ochrané déti a oznami tuto skute¢nost organu
socialn¢ pravni ochrany zaku. V ptipadé plnoletého Zzaka postupuje V souladu
S vychovnymi opatfenimi $kolniho fadu a kromé plnoletého zéka informuje téz Zivitele.

Jestlize se zak neucastni vyuc¢ovani po dobu nejméné 5 vyucovacich dni a jeho neucast
neni omluvena, sdéli tuto skutecnost tfidni ucitel fediteli Skoly, ktery vyzve pisemné
zletilého Zaka nebo zdkonného zéstupce nezletilého zdka, aby neprodlen¢ dolozil diivody
této nepfitomnosti; zaroven upozorni, ze jinak bude zadk posuzovan, jako by vzdélavani
zanechal.

74k, ktery do 10 dnfi od dorugeni vyzvy do $koly nenastoupi nebo nedolozi diivod
nepiitomnosti, se posuzuje, jako by vzdelavani zanechal poslednim dnem této lhity;
timto dnem prestava byt Zdkem Skoly.

3.5 Pozdni prichody

Opakované pozdni ptichody do vyu€ovani jsou chdpany jako poruSovani Skolniho fadu a

vztahuji se na né ptislusnd vychovna opatieni. Nepfitomnost ve vyuce del§i nez 15 minut bude
chépana jako jedna zameSkand vyucovaci hodina. Opakované pozdni ptichody jsou diivodem
k ulozeni vychovného opatieni:

2 pozdni ptichody za pololeti napomenutim tfidniho ucitele,
3 pozdni ptichody za pololeti ditkou tfidniho ucitele,

5 pozdnich ptichodi za pololeti dutkou feditele skoly,

10 a vice — snizend zndmka z chovani.
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Dlouhodobé uvolnéni zaka z povinnych vyucovacich pfedmétt podle § 67 odst. 2 Skolského
zékona, dale podle skolniho fadu (napf. uplné osvobozeni z vyucovani télesné vychovy)
povoluje feditel Skoly na zaklad¢ pisemné zadosti omlouvajiciho, kterd musi byt dolozena
1ékaiskym potvrzenim. Zak, ktery je zcela uvolnén z vyudovani nékterého predmétu, vyucovani
tohoto pfedmétu nenavstévuje. Jsou-li vyucovaci hodiny tohoto pfedmétu v rozvrhu hodin v
daném dni zatfazeny:

e na zacatek vyucovani, zahajuje zak v témz dni vyucovani dalsi hodinou,
e na konec vyucovani v daném dni, kon¢i zak v témz dni vyucovani ptedchozi hodinou,
e uprostted vyucovani v daném dni, stanovi tfidni ucitel v rozvrhu jiné tfidy vyucovaci
predmét, do kterého bude zak dochazet.
V obdobi skolniho vyucovani, kdy je jiz ukon¢ena vyuka v poslednim ro¢niku vzdélavani, jiz
zék tohoto ro¢niku Skolu nenavstévuje (pokud nekona feditelem Skoly stanovené aktivity).

4 Provozni pravidla, vnitini rezim Skoly
(§ 30 odst. 1 pism. b skolského zakona)

Skolni rok za¢ina 1. za¥i a konéi 31. srpna nasledujiciho kalendainiho roku. Skolni rok se ¢leni
na obdobi skolniho vyucovani a obdobi Skolnich prazdnin. Obdobi $skolniho vyucovani se ¢leni
na pololeti. Ve skolach se vyucuje v pétidennim vyucovacim tydnu (§ 24 odst. 1 skolského
zékona).

Ministerstvo stanovi provadécim pravnim predpisem podrobnosti o organizaci §kolniho roku,
druhy, délku a terminy Skolnich prazdnin a terminy vydavani vysvédceni. S organizaci
ptislusného skolniho roku sezndmi Zaky ttidni ucitel.

Reditel skoly stanovi terminy tiidnich schiizek rodi¢i béhem $kolniho roku. Tiidni schiizky l1ze
organizovat jako plenarni (ve tfidach pod vedenim zastupce vyboru sdruzeni rodiclt) nebo
konzultacni.

Aredl Skoly tvoti budova Skoly, samostatnou ¢asti je nadvoii Skoly.

4.1 Rezim budovy

Budova skoly se otvird v 6:30 hodin, pokud neni stanoveno jinak, uzavird se v 16:00, poptipadé
dle uzaviraci hodiny aktualniho pronajmu.

K zajisténi poradku v budové Skoly je na kazdy den uréen podle pisemného rozvrhu
pedagogicky dohled. Pedagogicky dohled zac¢ina nejméné 20 minut pied zacatkem dopoledniho
a 15 minut pfed zaCatkem odpoledniho vyucovani. Dohled dohlizi na pofadek a kazen
V uc¢ebnach a na chodbach pied zahajenim vyuky a o pfestavkach. Po ukonceni vyuky v daném
dnu projde pedagogicky dohled u¢ebny a zkontroluje, zda nékdo ve tfid¢ nezistal (napf.
z divodu nahlé indispozice), zda jsou zvednuté Zidle a zda neni ve tfidach nepotadek. O
nedostatcich informuje feditele.

Pedagogicky dohled:
— chlapecké Satny: Skolnik
— div¢i Satny a chodba 1. patra: 1. pedagog,
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— 2. patro: 2. pedagog
— 3. patro: 3. pedagog
— rozpis pedagogického dohledu, ktery vypracovava povéteny zastupce feditele, je
zobrazen na obrazovce pro dany den.
Zéci mohou travit ¢as v budové po celou dobu, kdy je budova oteviena.

e Cas od 6:00-7:40 h travi zaci v klubu, za dohled v klubu zodpovida skolnik.
e V dob¢ od 7:40 h do konce vyuky odpovida o piestavkach pedagogicky dohled az do
skonceni vyuky.
Béhem poledni piestavky mohou Zaci opustit budovu a objekt §koly. Skola za tyto zaky
pedagogicky dohled nevykonava. Pedagogicky dohled Vv jideln¢€ vykondva Stredni zemédélska
skola Pisek, ktera jidelnu provozuje. Zaci, ktefi nejdou na obé&d a rozhodli se travit ¢as pred
odpoledni vyukou v budovg, travi ¢as v klubu. Pedagogicky dohled je vykonavan podle rozpisu
na nasténce suplovani.

Cas od ukonéeni vyuky mohou travit Zaci do 16 h v klubu, v aule nebo v n&které z poéitagovych
uceben. Tu to skute¢nost oznami na sekretariatu.

Pedagogicky dohled pondéli — patek od konce vyuky posledni tfidy vykonava teditel nebo
zastupce feditele.

Pokud Zaci netravi volny ¢as po vyu€ovani ve studentském klubu, na konzultacich, projektovém
vyucovani ¢i akci $koly, opusti do 20 minut po skonceni posledni vyucovaci hodiny budovu.

Reditel miize povolit pobyt zaka v budové v piipadé konani akce §koly, napf. projektového
vyucovani, i na dobu mimo vyuku, tj. na odpoledne, vecer, noc. Organizator akce, feditel,
zastupce, ucitel, ktery akci zastituje, vykonava zaroven pedagogicky dohled jako na akcich
mimo $kolu, tj. na exkurzich a vyletech.

U vchodu do skoly si Zaci fadné ocisti obuv a jdou do pfidélené koje, kde se piezuji a odlozi
svrchni odév. V Satnach se zaci nezdrzuji. Bez piezuti neni vstup do tfid, uéeben a pohyb na
chodbach dovolen. Ve vyjimeénych piipadech (zapomenuti apod.) si lze obuv ponechat,
ale pouze po dohodé s uditelem dozirajicim v $atné nebo téidnim ucitelem. Opakované
poruseni tohoto ustanoveni miiZze byt kdzensky potrestano.

Pti vyuCovani se Zaci fidi stanovenym ,,rozvrhem hodin“. Rozvrh hodin je zavazny pro Zaky 1
ucitele ve vSech sloZkach (véetné ptidélenych uceben).

Z4ci i uditelé jsou povinni sledovat ,,zmény v pravidelné vyuce — suplovani“ s frekvenci
nejméné 2x denné (pied zaCatkem vyucovani a kviilli moznym aktualizacim 1 po skonceni
vyucovani). Tyto udaje jsou dostupné na nasténce suplovani a informativné¢ také na webovych
strankach Skoly.

Zaci jsou povinni pozorné sledovat hlaSeni Skolniho rozhlasu. V ptipadé, ze hlaseni
neporozumi, jsou povinni se o obsahu hlaSeni informovat.

4.2 Rozvrh vyuéovani

Vyucovaci hodina za¢ina a kon¢i zvonénim. Casy zacatkti a konci vyucovacich hodin jsou
urceny takto:
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. hodina 08:00-08:45
. hodina 08:55-09:40
. hodina 10:00-10:45
. hodina 10:55-11:40
. hodina 11:50-12:35
. hodina 12:40-13:25
. hodina 13:30-14:15
. hodina 14:20-15:05
9. hodina 15:10-15:55

o N o g A~ W N P

V patek konci vyuka vzdy nejpozdéji 6. vyucovaci hodinou

4.2.1 DalSi ustanoveni
Zacatky a konce vyu€ovacich hodin jsou pro zaky i ucitele zadvazné.

Vyjimky pro spojovani hodin jsou stanoveny feditelem Skoly.

Z4ci jsou povinni zaujmout mista v uéebn& nejméné 5 minut ped zahdjenim vyu¢ovaci hodiny.
Zaci si pred zadatkem vyudovaci hodiny pfipravi uéebni pomiicky na hodinu a oéekavaji
prichod vyucujiciho. Pomiicky potiebné pro vyuku donesou povéieni zaci pred zaCatkem
vyucovaci hodiny. Nedostavi-li se vyucujici do tfidy do 10 minut po zvonéni, oznami to
zékovska sluzba zastupci feditele.

Do télocvicny, posilovny, a do odbornych u¢eben mohou Zé4ci vstupovat pouze za pritomnosti

povéfeného ucitele. Po vstupu do odbornych uceben, télocvicny a posilovny se zak fidi

provoznimi fady téchto zatizeni. Po vstupu do pocitacovych uceben se zak tidi ,,Pravidly pro
Xee

vyuzivani pocitaCoveé sité” a provoznimi tady pocitaCovych uceben. Zaklim neni dovoleno
zdrzovat se v budové télovychovného zatizeni, pokud nejsou pod dohledem ucitele.

Je zakézéno vyvolavat Zaky z vyucovaci hodiny, nejedné-li se o pfipad ohroZeni zdravi, zZivota
¢1 majetku.

Navstévy cizich osob ve vyucovani nejsou piipustné. Cizi osobou se rozumi vSichni kromé
vyucovanych zakl a ur¢eného vyucujiciho. Vyjimky povoluje feditel skoly.

734k nesmi svévolné opoustét Skolni budovu béhem dopoledniho i odpoledniho vyucovani.
Pokud neni Zz&k na hodinu fadné pfipraven, omluvi se vyu€ujicimu vefejné jiz na zacatku
hodiny, dodate¢né omlouvani nemusi byt brano na zfetel.

Odchéazeji-li Zaci z u€ebny, ve které ten den kon¢i vyuka, jsou povinni pfed odchodem ze tiidy

uzaviit okna, uklidit své véci, smazat tabuli, zhasnout svétla, obratit zidle na stolky a vyklidit
odpadky v lavici a jejim okoli. Provedeni kontroluje vyucujici této vyucovaci hodiny.
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Na kazdy tyden urcuje t¥idni ucitel ve své tiid¢ dvojici zaku, tzv. zakovskou sluzbu. Mezi
povinnosti této sluzby zpravidla patfi:

e piiprava pomicek dle pokynii vyucujiciho,

e hlaseni nepfitomnosti vyucujiciho,

e hlaseni nepiitomnych zakt na zaCatku vyucovaci hodiny,

e priprava tabule pfed vyuCovanim, pfiprava fixd, mazani tabule (prubézné a na konci
vyucovaci hodiny), kontrola, je-li ve tfid¢ funk¢ni stérka na utirani tabule, chybéjici nebo
nahradni za nefunkéni si vyzada v sekretariatu,

e bezodkladné hlaseni tfidnimu uciteli zavady na zafizeni a poskozeni zatizeni ucebny,

e po skonCeni vyuCovani zavieni oken, zajisténi zvednuti zidli, kontrola uzavieni
vodovodniho kohoutku a zhasnuti svétla.

Sluzba odchazi z uc¢ebny vzdy posledni.
Béhem vyucovaci hodiny
e se zak fidi pokyny vyucujiciho,
e muze zak pouzivat pouze pomtcky ur¢ené vyucujicim a nesmi provadét jakékoliv dalsi
¢innosti nesouvisejici s vyukou,
e nesmi zaci konzumovat potraviny, neni-li pfisluSnym vyucujicim stanoveno
v odivodnénych ptipadech jinak (napf. nevolnost z hladu); zaci smi v hodinach
dodrzovat pitny rezim,
e 7icinesméji pouzivat mobilni telefony; béhem vyuky bude telefon ve Skolni tasce, pokud
ucitel nestanovi mobilni telefon jako pomticku (napft. pouziti slovniku apod.).
Neni ptipustné fotografovat ani nahrdvat spoluzaky a vyucujici, ¢i jiné zaméstnance Skoly bez
jejich védomi. Zaci maji zakdzano pouzivat béhem vyuovani bez védomi vyudujiciho
jakoukoliv komunikacni techniku k nahrdvani spoluzdki a vyucujicich. Behem vyuky zaci
nepouzivaji sluchatka k osobnim tc¢eltim (hudba), pokud jim to ucitel nedovoli.

Pro ukladani vnesenych véci (§ 433 odst. 2 obCanského zakoniku) je mistem ur¢enym Satni
koje. Satny télesné vychovy (3atna TV-hosi a TV-divky) nejsou uréeny pro odkladani
vnesenych véci ve smyslu § 433 odst. 2 ob¢anského zakoniku, jsou urceny pouze pro ukladani
nezbytného oSaceni a obuvi pii prevleceni do télocvicného tboru. Pro odkladani vnesenych
véci nejsou také urceny ucebny a chodby.

Zjisti-li zak ztratu osobni véci, je povinen tuto skutecnost okamzité nahlasit tfidnimu uciteli,
v ptipadé vétsi hodnoty také prostiednictvim feditele ¢i zastupce feditele Policii Ceské
republiky (z divodu Setfeni pro pojistovnu) a nasledn¢ kontaktni osob& pro pojistovnu
(povéteny uditel). Zak je prostiednictvim ziizovatele skoly pojistén v rozsahu a za podminek
stanovenych smlouvou mezi ziizovatelem Skoly a pojiStovnou. Véci, na které chce zak
uplatiiovat pojiSténi, musi mit zajiStény (uzamcend Satni koje, kolo uzamcené kvalitnim
zamkem apod.) a ukladat na misté k tomu uréeném.

Nalezené cizi pfedméty je tfeba odevzdat v kancelafi Skoly.

Posilovna mtze byt za jistych podminek vyuZzivana zaky i v dobé mimo vyucovani. Vyuziti
posilovny zaky v dobé mimo vyuCovani musi byt fadné€ organizovano vcetné zajisténi
pedagogického dohledu. Zajisténi dohledu je nezbytné mimo jiné z téchto divodui:
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e bezpecnost a ochrana zdravi zak pfi ¢innosti ve Skole,

e ochrana skolniho majetku pied poSkozenim a zneuzitim.
Pii navstévé kancelafe Skoly dodrzuji zaci ufedni hodiny s vyjimkou neodkladnych
a mimofadnych ptipadi.
Z4ci mohou vyuZivat za pékného pocasi (teplo a sucho) nadvoti. Dohled pedagoga se rozsituje
za tdchto okolnosti na nadvoii skoly. Zaci se na nadvoii pohybuji ve venkovni obuvi a fidi se
pokyny pedagogického dohledu. Chovaji se ohleduplné, nepiemist’uji zadné predmeéty, dodrzuji
bezpecnostni pokyny.
Lokalni pocitacovou sit’ sméji zaci vyuzivat i v dobé mimo vyucovani, musi vSak dodrzovat
,,Pravidla pro vyuzivani pocitatové sité*, ktera vydava spravce pocitatové sité, a musi byt pfi
praci v poc¢itacovych ucebnach pod dohledem uréené¢ho vyucujiciho.

5 Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku
(§ 30 odst. 1 pism. ¢ Skolského zékona)

74k je povinen chranit své zdravi i zdravi jinych osob, se kterymi pfijde béhem $kolniho
vyucovani do styku.

Zakim je zakazano

e sedat na okenni parapety, vyklanét se z otevienych oken; zakiim je dovoleno manipulovat
s okny a s zaluziemi jen pod dohledem ucitele,

e manipulovat s termostatickymi hlavicemi radiatort,

e bez svoleni ulitele manipulovat s technickym zafizenim uceben (ovladaci pulty,
televizory, pocitace, dataprojektory, zesilovace ap.),

e manipulovat s jakymikoliv elektrickymi spotfebici, vypinaci v rozvadécich, jistici,
elektrickym vedenim ap. bez dohledu ucitele,

e manipulovat s hasicimi pfistroji a hydranty s vyjimkou nezbytného zasahu pii poZaru.

Z4kaim je doporuéeno pouzivat obuv s protiskluzovou podrazkou, dale obuv, ktera pevné drzi
chodidlo.

Zaktm je zakazano nosit ve §kole obuv, kterd je pro pohyb ve $kole nebezpeéna. Tim je myslena
posSkozend obuv, ale 1 obuv, jejiz tkanicky presahuji na chodici plochu.
Dohledy na chodbach a na nadvoii vykonavaji vyucujici, které urci zastupce tfeditele. Rozpisy
dohledi jsou vyvéSeny na nésténce suplovani, eventudlné ve sborovné.

Pti pohybu skupiny Zakh po vetejnych komunikacich zajisti pedagogicky dohled dodrZovani
pravidel silni¢niho provozu.

Dojde-li k ptipadnému trazu zaka, poskytuje prvni pomoc dohliZejici dohled, ten zapiSe po
poskytnuti prvni pomoci, pfipadné zavolani Iékafské pomoci Graz ¢i poranéni do knihy urazi
V kanceléfi Skoly a traz neprodlené oznami bezpecCnostnimu preventistovi. Bezpecnostni
preventista sepiSe zdznam o trazu podle vyhlaSky ¢. 64/2005 Sb., o evidenci urazu. Vyzaduje-
li to povaha Urazu, zajisti pfipadné hlaSeni pojistovné.
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Dojde-li k ptipadnému trazu zaka v misté, kde neni pedagogicky dohled piitomen, napf.
prostory WC ¢i sprch, oznami zak tiraz ¢i zranéni neprodlené v kancelati skoly.

5.1 Bezpecnost na akcich mimo skolu

Pii dalSich akcich souvisejicich s vychovné-vzdélavaci ¢innosti, vykonavaji pedagogicky
dohled pracovnici povéieni feditelem Skoly, z nichz jeden je ur¢en jako vedouci akce.

Vedouci akce v dostatecném predstihu pouci prokazatelnym zpiisobem zaky o povinnosti
dodrzovani skolniho tadu 1 na téchto akcich, o dalsi povinnosti dodrzovani bezpecnostnich
predpist, zvlast stanovenych pro tuto akci, protipozarnich ptedpisti, pravidel silnicniho
provozu.

Dohledy nad zéky jsou urCeny tak, aby na kazdych nejvyse 25 zakt dohlizel jeden vyucujici
s vyjimkou sportovnich akci (lyzatské vycvikové kurzy, sportovné turistické kurzy a jiné
specialni sportovni kurzy), které se fidi zvlastnimi ptedpisy. Dohled zacina 15 minut
pted zahdjenim akce a konci jejim ukoncenim.

Pti exkurzi do kulturnich a jinych zatizeni dodrzuji Zaci pokyny pracovnikl téchto zatizeni.
V ptipadé lyzatskych vycvikovych kurzii a sportovné vycvikovych kurzt dodrzuji Zaci také
pokyny pracovniki Horské sluzby a pracovnikl dalSich relevantnich instituci.

Pfi konani soutézi a piehlidek zajist'uje bezpe¢nost a ochranu zakt pedagogicky dohled, pokud
se se zakonnym zastupcem nedohodne jinak. Pokud po dohod¢ bude akce zahajena az na misté
konani, zodpovida za dopravu zpét zakonny zastupce zdka. V prubéhu soutéze, a to pouze
V mist¢ a prostoru konani soutéze, zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi zakd organizator.

U sportovnich soutézi a dalSich soutézi, kde to charakter soutéZe vyzaduje a je to dano
organiza¢nim fadem, zajiStuje bezpecnost a ochranu zdravi zakd vysilajici Skola v plném
rozsahu, pokud se se zakonnym zastupcem Zaka nedohodne jinak.

Pti konani zahrani¢ni exkurze se vyhotovuje pied zahdjenim exkurze zaznam o poucenti, ktery
ucastnici po pouceni o bezpecnosti v zahrani¢i podepisi. Nezletili Zaci zaroven predlozi souhlas
zékonného zastupce, zletili Zaci piedlozi souhlas se svou ucasti na zahrani¢ni exkurzi.

Mezi Gcastniky vyjezdu do zahranic¢i zatadi Skola pouze ty Zaky, ktefi maji uzaviené pojisténi
1é€ebnych vyloh v zahrani¢i a pojiSténi odpovédnosti za Skodu platné na izemi ptisluSného
statu, pokud za pojisténi nezodpovida skola ¢i CK, s kterou Obchodni akademie spolupracuje.
V piipadé vyjezdu do ¢lenského statu Evropské unie postaci namisto pojisténi lécebnych vyloh
Evropsky priikaz zdravotniho pojiSténi nebo potvrzeni tento priikaz nahrazujici. Nezletily zak
predloZi i pisemny souhlas zikonného zastupce (§ 17, odst. 2, vyhlasky MSMT ¢&. 13/2005 Sb.).

Pii vyjezdech do zahrani¢i je tfeba informovat prostfednictvim feditele Skoly nejméné
V jednomeési¢nim predstihu pfedepsanou formou ziizovatele Skoly.

Pted zah4jenim akce predlozi vedouci akce fediteli Skoly:

nazev akce, pedagogicky dohled, ¢as a datum zah4jeni a ukonceni akce,
seznam tfid/zaku,

plan akce s ¢asovym harmonogramem mist pobytu,

telefonicky kontakt na vedouciho akce,
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e pii zahrani¢nich akcich kopii dokladu o pojisténi.
Dal3i podrobnosti o organizaci téchto akci stanovuje metodicky pokyn MSMT.

Dojde-li k ptipadnému urazu zaka, poskytuji prvni pomoc dohlizejici ucitelé (vyucujici ve
vyucovaci hoding, stanoveny dohled na chodbach, v télocvicné, stanovené dohledy na akcich).
Dohlizejici zapiSe kazdy uraz ¢i poranéni do knihy trazli v kanceléii Skoly a traz neprodlené
oznami bezpe¢nostnimu preventistovi. Bezpecnostni preventista sepiSe zdznam o Urazu podle
vyhlasky ¢. 64/2005 Sb., o evidenci Grazu. Vyzaduje-li to povaha trazu, zajisti pfipadné hlaseni
pojistovné. Lékarnicky jsou umistény v kancelaii Skoly, v jideIn¢ a v kabinetu TV.

Z4ci jsou povinni dbat na zakladni hygienicka pravidla zejména pied jidlem a po pouziti WC.
Pro zéky plati bezpodmine¢ny zakaz uzivani nikotinovych vyrobki v prostorach skolni budovy,
na chodniku pted $kolou, po celé délce budovy Obchodni akademie a také pfi jinych akcich v
ramci vyucovani.

V piipadé pozéru je zak povinen postupovat podle dokumentu ,,Pozarni poplachové smérnice*,
ktery je umistén na viditelném misté na chodbéch.

Zakam je ptisné zakazano noseni, drzeni a distribuce navykovych latek a jejich uzivani (véetnd
alkoholickych népojit) v prostorach skolnich budov, ve venkovnim aredlu Skoly a také pii jinych
akcich v rdmci vyucovani. PoruSeni tohoto zdkazu bude hodnoceno jako zévazné poruSeni
povinnosti zdka z hlediska ndslednych vychovnych opatfeni. Na zdkladé souhlasu od
zakonnych zastupct zakl a souhlasu zletilych zakt, bude provedeno testovani na tyto latky.

Zakam je zakazano pfinaset do skoly a na akce predméty a latky nebezpeéného charakteru
(stfelné zbrané, latky chemické — tfaskaviny, ziraviny, jedy; biologické; radioaktivni apod.)
nebo dalsi véci ohrozujici zivoty nebo zdravi.

Zaktm je zakazano pfinaset do skoly a na akce zvifata a jiné Zivocichy.

6 Podminky pro zachazeni s majetkem skoly
(§ 30 odst. 1 pism. d skolského zakona)

74k je povinen Setrné zachazet s majetkem koly. Jedna se o lavice, Zidle, dalsi ndbytek, Zaluzie,
Satni skiiilky, malby v mistnostech Skoly, u¢ebni pomiicky a veskera dalsi technicka zatizeni.
Dojde-li k poskozeni tohoto majetku, je zak povinen toto poskozeni okamzité hlasit
vyucujicimu piislusné vyuc€ovaci hodiny, pfipadné ptisluSnému dohledu a v ptipadé€ poskozeni
majetku v kmenové ucebné také tfidnimu uciteli.

Pokud zak majetek Skoly poSkodi imyslné ¢i svoji nedbalosti, pln€ za Skodu odpovida zletily
zak, u nezletilého zaka jeho zdkonny zastupce. Odstranéni Skody zajisti na vlastni naklady
v dobé dohodnuté s poveétenym pracovnikem. Nedojde-li v dohodnuté dobé k odstranéni skody,
zajisti odstranéni Skody Skola a zletily Zak, u nezletilého Zaka jeho zdkonny zastupce, poskytne
Skole plnou finan¢ni nahradu ve vysi ceny opravy.

74k je povinen $etrné a hospodarné zachdzet se svéfenymi uéebnimi pomiickami a etrné

zachazet se zaptijcenymi uc¢ebnicemi.

74k je povinen dodrzovat pravidla pro hospodaieni s energiemi.
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74k miize vyuzivat zafizeni ostatnich pravnich subjekti (automat na kavu, automat na napoje)
zpusobem, pro ktery jsou tato zafizeni urcena. Pii svévolném poskozeni, které vznikne
nepovolenou manipulaci (rozebirdnim stroji apod.) ¢i zamérnym poskozovanim, je povinen
zak skodu uhradit pfislusnému pravnimu subjektu.

7 Pravidla pro udélovani vychovnych a kazenskych opatreni

Pravidla pro hodnoceni vysledka vzdélavani zaki Obchodni akademie Pisek jsou vydana na
zaklade § 30 odst. 2 z 561/2004 Sb., § 69 z &. 561/2004 Sb., § 3 a § 4 vyhlasky MSMT CR
¢. 13/2005 Sb., a § 14, § 15, § 16, § 17 vyhl. MSMT ¢&. 48/2005 Sb.

7.1 Hodnoceni vysledkul vzdélavani zaku

Hodnoceni vysledkl vzdélavani zaka v jednotlivych povinnych i nepovinnych predmétech je
vyjadieno klasifikaci

1 - vyborny

2 — chvalitebny
3 — dobry

4 — dostateCny

5 — nedostate¢ny

Hodnoceni vysledki provadi vyucujici v daném pfedmétu, hodnoti uroven ve vztahu ke
stanovenym cilim vzdélavani stanovenych skolnim vzdélavacim programem (dosud vzhledem
k platnym uebnim osnovam) tak, aby hodnoceni bylo jednozna¢né, srozumitelné, vécné,
vSestranné a srovnatelné s predem stanovenymi kritérii.

7.2 Zasady prubézného hodnoceni
Vyucujici je povinen

e seznamit zaky s metodami a formami ziskavani podkladii pro hodnoceni a klasifikaci
stanovenymi ve Skolnim vzdélavacim planu pro dany pfedmét,

e ve vSech pfedmétech pribézné béhem Skolniho roku hodnotit Zaky, vhodn¢ kombinovat
podle typu predmétu ustni a pisemné ovéfovani ziskanych znalosti, védomosti a
dovednosti,

e Kklasifikovat zdka za obdobi pololeti Skolniho roku v pfedmétech, které se vyucuji
Vv rozsahu:

— 4 avice hodin tydné& alespon 5x
— 3 hodiny tydné& alespon 3%
— 2 hodiny tydné& alespon 2x
1 hodina tydné alespon 1x

e prokazatelné sdélit zakovi klasifikaci pti kazdém Ustnim i pisemném ovétovani znalostt,
pfi Ustnim ihned, pfi pisemném nejpozdéji do dvou tydnli, podle moznosti sdéluje
vyucujici klasifikaci a vysledky hodnoceni citlivé, na zakladé zadosti zletilého zaka nebo
zékonnych zastupct nezletilych zaka individualng,

e uschovat dilezité pisemné prace zaka do konce daného Skolniho roku, vést piehlednou
evidenci o klasifikaci a hodnoceni Zakl a v ptipad¢ potieby ji dolozit fediteli Skoly.
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Vyucujici oznamuje zakim terminy pisemného 1 ustniho oveéfovani znalosti vétSiho rozsahu
nejméné tyden piedem. Ostatni vyucujici o tom informuje prokazatelnou formou.

V jednom dni mohou Zaci konat jen jednu zkousku uvedeného charakteru.

Zkouseni je provadéno zasadn¢ pred kolektivem tiidy nebo v ptipadé hromadné ustni ¢i
pisemn¢ klasifikace v ndhradnim terminu po dohodé¢ se zéky v u¢ebné mimo vyuku; v ptipadé
ustniho zkouseni vyplyvajiciho napft. z individudlniho studijniho planu, za pfitomnosti svédka.

V ptipadé¢ dlouhodobé nepiitomnosti nebo rozvazani pracovniho poméru v priabehu
klasifika¢niho obdobi pfeda tento klasifikacni piehled zastupujicimu uciteli nebo vedeni skoly.

Pisemné prace budou dle zvazeni vyucujiciho uschovany po celé klasifikacni obdobi véetné
doby, po kterou se mohou zakonni zastupci zaka nebo zletily zak odvolat proti klasifikaci.

Pti absenci 20 % nebo vyssi behem klasifikaéniho obdobi muize vyucujici nafidit zakovi
doplnkovou zkousku pro uzavteni klasifikace. Do této absence se pocitaji i hodiny, do kterych
ptisel zak pozd¢€ o vice nez 15 minut (Cas je zapsan v tfidni knize). Terminy zkouSek ozndmi
vyucujici daného pfedmétu pisemné rodi¢im (zakonnym zdstupciim) zaka. Vyslednd znamka
za klasifikacni obdobi se stanovi na zéklad¢€ této zkousky a dalSich klasifikacnich podklada
vyucujiciho. Doplitkova zkouska se kona obvykle mimo vyu€ovani, miize mit ¢ast pisemnou i
ustni. Zkouska probiha za ptitomnosti dalsiho Clena predmétové komise daného predmeétu.

7.1 Prubéh a zplisob hodnoceni vzdélavani podle individualniho planu

Reditel $koly stanovi zakovi podle jeho moznosti v individualnim planu terminy, kdy bude
hodnotit vysledky vzdé€lavani zdka klasifikaci vyucujici daného predmétu. Konecnym
terminem pro hodnoceni vysledki vzdélavani je 30. zaii nésledujiciho Skolniho roku.

V piipadé, ze se ve tifid€ nachdzi Zaci se specidlnimi vzdelavacimi potfebami (SVP) a Zaci
S pfiznanym uzpusobenim podminek pro konani maturitni zkousky, je postupovano podle
zvlastnich predpist.

7.1.1 Hodnoceni vysledkl vzdélavani na vysvédcéeni
Vyucujici Zaka klasifikuje na zakladé podkladii ziskanych v daném obdobi pfi pribézném
hodnocenti, pfihliZi k osobnostnim piedpokladiim Zéka a jeho sebehodnoceni.

7.1.2 Zasady pro sebehodnoceni zaku
Vyucujici je povinen vést Zaky k sebehodnoceni.

7.1.3 Kiritéria stupnu prospéchu
Ve vztahu ke stanovenym cilim vzdélavani v daném predmétu a kjeho vzdélavacim
moznostem je zak schopen:

e 0svojit si poznatky a porozumét jim,

aplikovat ziskané znalosti, védomosti a dovednosti,

vyhledavat a tfidit informace s pouzitim literatury a vypocetni techniky,
analyzovat fakta a formulovat zavéry,

obhajovat sviij nazor v diskusi,

Cist s porozuménim odborné texty.
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7.1.4 Stupné prospéchu
Hodnoceni

stupném 1 — vyborny je v daném piedmétu hodnocen zak, jehoz vysledky vzdélavani
podle vyse uvedenych kritérii maji vybornou troven

74k ovlada pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zakonitosti uceleng, presné a
uplné¢ a chape vztahy mezi nimi. Pohotové vykonavd pozadované intelektudlni a
motorické ¢innosti. Samostatné a tvofiveé uplatiiuje osvojené poznatky a dovednosti pfi
feSent teoretickych a praktickych ukold, pti vykladu a hodnoceni jevii a zakonitosti. Mysli
logicky spravné, zieteln¢ se u n€¢ho projevuje samostatnost a tvorivost. Jeho ustni a
pisemny projev je spravny, presny a vystizny. Graficky projev je piesny a esteticky.
Vysledky jeho Cinnosti jsou kvalitni, pouze s mensimi nedostatky. Je schopen samostatné
studovat vhodné texty.

stupném 2 — chvalitebny — je vV daném pfedmétu hodnocen 74k, jehoz vysledky vzdélavani
maji drobné nedostatky

74k ovlada pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zakonitosti v podstaté uceleng,
pfesn¢ a uplné. Pohotové vykonava pozadované intelektudlni a motorické cinnosti.
Samostatné¢ a produktivné nebo podle menSich podnétii ulitele uplatituje osvojené
poznatky a dovednosti pii feSeni teoretickych a praktickych tkolt, pii vykladu a
hodnoceni jevii a zdkonitosti. Mysli spravng, v jeho mysleni se projevuje logika a
tvofivost. Ustni a pisemny projev miva mensi nedostatky ve spravnosti, piesnosti a
vystiznosti. Kvalita vysledk ¢innosti je zpravidla bez podstatnych nedostatkti. Graficky
projev je esteticky, bez vétSich neptesnosti. Je schopen samostatné nebo s mensi pomoci
studovat vhodné texty.

stupném 3 — dobry je v daném predmétu hodnocen zak, jehoz vysledky vzdélavani maji
vEtsi nedostatky

74k mé v ucelenosti, piesnosti a uplnosti osvojeni si pozadovanych poznatka, fakt,
pojmi, definic a zdkonitosti nepodstatné mezery. Pfi vykonavani pozadovanych
intelektualnich a motorickych ¢innosti projevuje nedostatky. PodstatnéjSi nepfesnosti a
chyby dovede za pomoci ucitele korigovat. V uplatiovani osvojenych poznatkii a
dovednosti pii feSeni teoretickych a praktickych ukolt se dopousti chyb. Uplatiiuje
poznatky a provadi hodnoceni jevil a zdkonitosti podle podnéti ucitele. Jeho mysleni je
vcelku spravné, ale malo tvotive, v jeho logice se vyskytuji chyby. V stnim a pisemném
projevu ma nedostatky ve spravnosti, pfesnosti a vystiznosti. V kvalité¢ vysledki jeho
¢innosti se projevuji Castéjsi nedostatky, graficky projev je méné esteticky a ma mensi
nedostatky. Je schopen samostatné studovat podle navodu ucitele.

stupném 4 — dostate¢ny je vdaném predmétu hodnocen zak, jehoz vysledky vzdélavani
maji zdvazné nedostatky

74k ma v ucelenosti, pfesnosti a uplnosti osvojeni si pozadovanych poznatki zavazné
mezery. Pfi provadéni pozadovanych intelektudlnich a motorickych ¢innosti je malo
pohotovy a ma vétsi nedostatky. V uplatiiovani osvojenych poznatki a dovednosti pti
feSeni teoretickych a praktickych ukold se vyskytuji zdvazné chyby. Pfi vyuzivani
poznatktli pro vyklad a hodnoceni jevil je nesamostatny. V logice mysleni se vyskytuji
zavazné chyby, mysleni neni tvofivé. Jeho Ustni a pisemny projev ma vazné nedostatky
ve spravnosti, presnosti a vystiznosti. V kvalité vysledka jeho Cinnosti a v grafickém
projevu se projevuji nedostatky, graficky projev je malo esteticky. Zavazné nedostatky a
chyby dovede zak s pomoci ulitele opravit. Pfi samostatném studiu ma velké tézkosti.
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e stupném 5 —nedostatecny je v daném piedmétu hodnocen zak, jehoz vysledky vzdélavani
maji zédsadni nedostatky
74k si pozadované poznatky neosvojil ucelend, piesné a uplné, ma v nich zavazné a
zna¢né mezery. Jeho dovednost vykonavat pozadované intelektudlni a motorické ¢innosti
ma velmi podstatné nedostatky. V uplatiiovani osvojenych védomosti a dovednosti pti
feSeni teoretickych a praktickych tkola se vyskytuji velmi zadvazné chyby. Pti vykladu a
hodnoceni jevli a zakonitosti nedovede své védomosti uplatnit ani s podnéty ucitele.
Neprojevuje samostatnost v mysleni, vyskytuji se u n¢ho casté logické nedostatky. V
ustnim a pisemném projevu ma zavazné nedostatky ve spravnosti, presnosti i vystiznosti.
Kvalita vysledki jeho ¢innosti a graficky projev maji vazné nedostatky. Zavazné
nedostatky a chyby nedovede opravit ani s pomoci ucitele. Nedovede samostatné
studovat.

7.1.5 Hodnoceni zaka v fadném a mimoradném terminu
§ 69 Hodnoceni vysledkii vzdélavani zaki

§ 69 (1) Kazdé pololeti se vydava zakovi vysvédceni. Za prvni pololeti 1ze zakovi vydat misto
vysvédcéeni vypis z vysvédcenti.

§ 69 (2) Hodnoceni vysledkti vzdélavani zdka na vysvédceni je vyjadieno klasifikaci nebo
slovné nebo kombinaci obou zplsobi. O zplsobu hodnoceni rozhoduje feditel skoly se
souhlasem Skolské rady.

§ 69 (3) Skola pievede slovni hodnoceni do klasifikace nebo klasifikaci do slovniho hodnoceni
v pripad¢ prestupu zaka na Skolu, ktera hodnoti odliSnym zptisobem, a to na zadost této skoly,
zletilého zaka nebo zakonného zastupce nezletilého zaka.

§ 69 (4) Do vyssiho ro¢niku postoupi zék, ktery na konci druhého pololeti pfislusného rocniku
prospél ze vSech povinnych predmétli stanovenych Skolnim vzdélavacim programem,
s vyjimkou pfedmétii, z nichz se zék nehodnoti. Hodnoceni zdka v odbornych pfedmétech, které
stanovi ramcovy vzdélavaci program v uméleckych oborech, se uskuteciiuje po vykonani
komisionalni zkousky.

§ 69 (5) Nelze-li zaka hodnotit na konci prvniho pololeti, ur¢i feditel skoly pro jeho hodnoceni
nahradni termin, a to tak, aby hodnoceni za prvni pololeti bylo provedeno nejpozdéji do konce
¢ervna. Neni-li mozné zaka hodnotit ani v nahradnim terminu, zak se za prvni pololeti
nehodnoti.

§ 69 (6) Nelze-li zaka hodnotit na konci druhého pololeti, urci feditel $koly pro jeho hodnoceni
néahradni termin, a to tak, aby hodnoceni za druhé pololeti bylo provedeno nejpozdéji do konce
zafi nasledujiciho Skolniho roku. Do doby hodnoceni navstévuje Zak nejblizsi vyssi ro¢nik.
Neni-li Zak hodnocen ani v tomto terminu, neprospél.

§ 69 (7) Zak, ktery na konci druhého pololeti neprospél nejvyse ze 2 povinnych piedmétil, nebo
zéak, ktery neprospél na konci prvniho pololeti nejvyse ze 2 povinnych predmétt vyu€ovanych
pouze v prvnim pololeti, kona z téchto predméti opravnou zkousku nejpozdéji do konce
piislusného Skolniho roku v terminu stanoveném feditelem Skoly. Opravné zkousky jsou
komisionalni.
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§ 69 (8) Zak, ktery nevykona opravnou zkousku tsp&sné nebo se k jejimu konani nedostavi,
neprospél. Ze zavaznych divodid muze feditel Skoly zakovi stanovit ndhradni termin opravné
zkousky nejpozdéji do konce zati ndsledujiciho Skolniho roku.

§ 69 (9) Ma-li zletily zadk nebo zadkonny zastupce nezletilého zdka pochybnosti o spravnosti
hodnoceni na konci prvniho nebo druhého pololeti, mtize do 3 pracovnich dni ode dne, kdy se
o hodnoceni prokazateln¢ dozvéd¢l, nejpozdéji vSak do 3 pracovnich dnti od vydani vysvédceni,
pozadat feditele Skoly o komisionalni pfezkouseni zdka; je-li vyucujicim zaka v daném
predmétu feditel Skoly, krajsky ufad. Komisionalni piezkouSeni se kona nejpozdé¢ji do 14 dna
od doruceni zadosti nebo v terminu dohodnutém se zletilym zdkem nebo zdkonnym zastupcem
nezletilého zaka.

§ 69 (10) V odiivodnénych ptipadech muze krajsky urad rozhodnout o konéni opravné zkousky
a komisiondlniho pfezkouseni podle odstavce 9 na jiné stfedni Skole. Zkousky se na zadost
krajského utadu ucastni skolni inspektor.

§ 69 (11) Ustanoveni tohoto paragrafu se pfiméfené vztahuje i na hodnoceni vzdélavani
¢lenéného do jinych ucelenych ¢asti uciva.

7.2 Vysvédéeni

Kazdé pololeti vyda tfidni ucitel nebo povéteny zastupce zakovi vysvédceni, za 1. pololeti vypis
Z vysveédceni.

7.3 Pravidla pro udélovani vychovnych a kazenskych opatreni

(§ 31 Skolského zakona, § 10 vyhlasky €. 13/2005 Sb.)

7.3.1 Hodnoceni chovani zaku
Chovani zaka se v daném pololeti Skolniho roku hodnoti stupni hodnoceni podle § 3 odst. 3
vyhl. €. 13/2005 Sh. a § 15 odst. 1 vyhl. ¢. 48/2005 Sb.

1 — velmi dobré

2 — uspokojivé

3 — neuspokojivé

Chovani zéka hodnoti tfidni ucitel.

Chovani zéka stupném 2 a 3 hodnoti feditel po projednani v pedagogické rade (§ 31 zak. ¢.
561/2004 Sb., § 10 vyhl. €. 13/2005 Sb., § 17 vyhl. €. 48/2005 Sb.)

7.3.2 Vychovna opatreni

Vychovnymi opatifenimi se rozumi:

e pochvala tfidniho ucitele, kterou udé€luje tfidni ucitel po projednani s feditelem Skoly
na zéklad¢ vlastniho rozhodnuti ¢i podnétu ostatnich vyucujicich za vyrazny projev
Skolni iniciativy nebo za déletrvajici ispéSnou praci,

e pochvala feditele Skoly, kterou ud¢€luje feditel Skoly po projednani v pedagogické radé na
zaklad¢ vlastniho rozhodnuti ¢i podnétu jiné pravnické ¢i fyzické osoby za mimotadny
projev lidskosti, obcanské nebo Skolni iniciativy, zasluzny nebo stateCny ¢in nebo
za dlouhodobou Uspésnou praci,
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e napomenuti tfidniho ucitele, které udéluje t¥idni ucitel pfi méné zdvazném poruSeni
povinnosti stanovenych Skolnim fadem,

stanovenych Skolnim fadem nebo opakovaném méné zadvazném poruSeni povinnosti
stanovenych Skolnim fadem,
e ditka feditele Skoly, kterou udé¢luje feditel Skoly po projednani s tfidnim ucitelem

pii zavazném poruseni povinnosti stanovenych Skolnim fadem nebo opakovaném
zavazn&jSim poruseni povinnosti stanovenych skolnim fadem.

7.3.3 Kazenska opatreni
Kazeniskymi opatfenimi se rozumi:

e Podminéné vylouceni ze Skoly, které¢ udé€luje teditel Skoly rozhodnutim v ptipadé
zavazného poruseni Skolského zédkona nebo skolniho fadu (napt. hrubé slovni napadeni
ucitele, fyzické napadeni jiného zdka, doneseni omamnych a psychotropnich latek do
$koly. Reditel 8koly stanovi zkusebni Ihiitu nejdéle na dobu jednoho roku. Dopusti-li se
zak v pribéhu zkuSebni lhity dalSiho poruseni povinnosti stanovenych Skolskym
zakonem nebo Skolnim fadem, mize feditel skoly rozhodnout o jeho vylouceni.

e Vylouceni ze Skoly, které¢ udé€luje teditel Skoly rozhodnutim v ptipadé zdvazného
poruseni skolského zakona nebo $kolniho fadu.

O podminéném vylouéeni nebo vylouceni zaka rozhodne feditel $koly do dvou mésicti ode dne,
kdy se o provinéni zaka dovédél, nejpozdéji vSak do jednoho roku ode dne, kdy se Zak provinéni
dopustil. O podmineéném vylouéeni a vylouéeni zaka ze Skoly rozhoduje feditel Skoly na
zakladé¢ § 31 zak. ¢. 561/2004 Sh.

O svém rozhodnuti informuje feditel skoly pedagogickou radu.

Zv1ast hrubé slovni a imysIné slovni utoky zaka vii¢i pracovnikim Skoly se vzdy povazuji
za zévazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem.

Se vSemi vychovnymi i kdzeniskymi opatfeni musi byt seznamen neprodlen¢ feditel skoly a
pisemné vyrozumén zak a v ptipadé nezletilého Zaka také zdkonny zastupce.

Soucasné jsou tato opatfeni zaznamenéna v tfidnim vykaze s datem uloZeni a ¢islem jednacim
a dale zaznamendna do elektronické dokumentace Skoly.

Vznikne-li podezieni, ze zak uzil omamnou latku (vCetné alkoholu), oznami ucitel toto
podezieni neprodlen¢ fediteli Skoly. Zletily zdk bude vyzvan k tomu, aby se podrobil
laboratornimu vysetfeni a u podezieni z poZziti alkoholu k orienta¢ni dechové zkousce.

U nezletilého zdka teditel Skoly neprodlené vyzve zakonného zastupce k tomu, aby se zak
podrobil laboratornimu vySetteni, a u podezieni z poZiti alkoholu k orientacni dechové zkousce.
Zpravu o laboratornim vySetieni piedaji zdkonni zastupci fediteli Skoly. Odmitne-li zletily Zak,
u nezletilého Zaka jeho zdkonny zastupce, poZadované podrobeni se laboratornimu vySetient,
pfipadné dechové zkousce, miiZze byt podezieni z uziti omamné latky povazovéano za divodné.
Pfitom budou brany v tivahu i dalsi vysetfené okolnosti.

V piipadé€ podezieni, Ze Zak pozil alkohol a feditel Skoly shleda toto podezieni jako divodné,
vyzve zaka (zletilého 1 nezletilého), aby se podrobil orienta¢ni dechové zkousce. Dechové
zkousce je zak povinen se podrobit.
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V ptipadech, ze zak prokazanym zptisobem uzil omamnou latku (vCetné alkoholu), bude zZakovi
udéleno vychovné opatteni zpravidla formou dutky feditele Skoly. V ptipad¢ opakovaného uziti
omamné latky (v€etné alkoholu) bude zakovi udéleno zpravidla kazenské opatieni podminéné
vylouceni ze Skoly.

8 Zavére€na ustanoveni

Skolni ¥ad dopliiuji predpisy o bezpe&nosti prace, o ochrand zdravi pii praci, o pozarni ochrang,
poplachové smérnice, opatieni pfi mimoiadnych udalostech a krizovych situacich, provozni
fady odbornych uceben, bezpeCnostni pokyny pii  vyuce télesné vychovy,
sportovné-turistickych  kurzech, lyzaiskych vycvikovych kurzech a jinych akcich
organizovanych v ramci vyucovani popsanych v oddilu 2.1.

Pro uplnost a praktickou pouzitelnost Skolniho fadu jsou v nékterych odstavcich pouzity
doslovné citace zakont a vyhlasek.

Skolni tad je zavazny pro zaky skoly i jejich zakonné zastupce, uditele $koly a viechny ostatni
zaméstnance Skoly. Ttidni ucitel je odpovédny za prokazatelné sezndmeni zaka se Skolnim
fadem. Ttidni ucitel také informuje zakonné zastupce nezletilych zaki o vydani a obsahu
Skolniho fadu. Za sezndmeni ucitell a ostatnich zaméstnanct je odpovédny feditel skoly.

Skolni tad je zvefejnén na piistupném misté ve Skole a dale na vefejné dostupnych
internetovych strankach skoly.

Skolni fad miize byt upravovan zejména s ohledem na vznik novych skutecnosti, které stavajici
fad nefesi. O jeho zménach musi byt vSichni vyucujici i Zaci neprodlené informovani.
Vnitinim provadécim predpisem tohoto Skolniho fadu je ,,Provozni fad Obchodni akademie
Pisek”.

Pfi poruseni tohoto Skolniho fadu zakem skoly bude postupovano podle § 31 skolského zakona
a § 10 (vychovna opatieni) vyhlasky MSMT ¢&. 13/2005 a tomu bude odpovidat i hodnoceni
chovani zaka za pfislusné klasifikacni obdobi.

8.1 Poradenské sluzby

Poradenské sluzby ve Skole zaktim a jejich zakonnym zéastupcim zajistuje Skolni poradenské
sttedisko. Pracovniky Skolniho poradenského stfediska jsou:

e vychovny poradce,
e preventista rizikového chovani,
e kariérovy poradce.

Poradenské sluzby jsou zaméfené na:

e prevenci Skolni netispésnosti,

e primdrni prevenci socialné patologickych jevi,

e kariérové poradenstvi integrujici vzdélavaci, informacni a poradenskou podporu vhodné
volb¢ vzdélavaci cesty a pozdéjSimu profesnimu uplatnéni,

e odbornou podporu pii integraci a vzdélavani zakt se specidlnimi vzdélavacimi
potiebami, v¢etné zaktl z jiného kulturniho prostfedi a Zak se socidlnim znevyhodnénim,
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e péci o vzdelavani nadanych a mimotadné nadanych zak,
e metodickou podporu uciteliim pii aplikaci psychologickych a specidlné pedagogickych
poznatkl a dovednosti do vzdélavaci ¢innosti skoly.
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Skolni #ad v tomto znéni nabyva éinnosti od 21. 2. 2024

V Pisku dne 19. 2. 2024

Mgr. Pavel Sekyrka, Th.D
feditel

Schvaleno Skolskou radou Obchodni akademie a Jazykové §koly Pisek dne 20. 2. 2024

predseda Skolské rady Obchodni akademie a Jazykové skoly Pisek: Jana Adamova
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9 DODATEK SKOLNIHO RADU &. 1
10 DISTANCNI VYUKA

Dodatek Skolniho Fadu Obchodni akademie a Jazykové skoly s pravem statni jazykové zkousky
vychazi z novelizace Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb., dale zakona ¢. 349/2020 Sb. vydaného
24. 8. 2020 s platnosti od 25. 8. 2020 dle § 184a.

11 Zvlastni pravidla pfi omezeni osobni pfitomnosti zaku ve Skolach

Pokud z divodu krizového opatfeni vyhlaSeného podle krizového zékona, nebo z diavodu
nafizeni mimotadného opatieni podle zvlastniho zakona, anebo z diivodu nafizeni karantény
podle zdkona o ochrané vetejného zdravi neni mozné osobni pfitomnost vétSiny zakl z nejméné
jedné tridy, studijni skupiny ve Skole, poskytuje skola dotcenym zakim vzdélavani distanénim
zpisobem.

Vzdélavani distancnim zplsobem Skola uskutecniuje podle pfislusného ramcového
vzdélavaciho programu a $kolniho vzdélavaciho programu v mife odpovidajici okolnostem.

Zaci jsou povinni se vzd&lavat distanénim zpiisobem s vyjimkou zaki jazykové skoly s pravem
statni jazykové zkouSky. Zplsob poskytovani vzdélavani a hodnoceni vysledkli vzdélavani
distan¢nim zptsobem piizpusobi skola podminkam zéka pro toto vzdélavani.

12 Organizace vyuky pfi omezeni pfitomnosti ve Skolach

Pokud pocet zaki v karanténé ¢i béhem opatieni nepiekrocéi 50 %, poskytuji pedagogové vedle
prezen¢ni vyuky pro pfitomné i formu distanéni vyuky (on-line, off-line) pro ty, ktefi se
nemohou dostavit do vyuky ¢i maji zakaz vstupu do budovy.

Pokud je zakdzana ptitomnost vSech zaki Skoly, prechdzi na distan¢ni vyuku cela skola.

13 Omlouvani absence ve vyuce v dobé krizového stavu a ve stavu
souvisejicim s karanténou

a) Krizovy stav

Pokud pedagog voli asynchronni druh vyuky (zadavani ukoll) ¢i off-line (samostudium, plnéni
ukolll z u€ebnic a ucebnich materialll), absence se nezaznamenava. Pti této formé vyuky neni
kladen dlraz na pfitomnost Zéka pii vyuce v konkrétni ¢as, nybrz na to, zda odevzdava ve
stanoveném terminu tkoly ¢i vystupy své prace. Absence se nezapocitava.

Pokud pedagog zvoli synchronni druh vyuky, napf. prostfednictvim centra pro tymovou
spolupraci, Microsoft Teams, zadani ukolu prostiednictvim elektronického informac¢niho
systému Skoly s pozadavkem na vypracovani a odevzdani do konce vyu€ovaci hodiny dle
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rozvrhu, je povinnosti zaka byt ve vyuce pfitomen ve stanoveny ¢as. Pokud se zak do vyuky
nedostavi, absence se zapocitava.

Pokud je se zakem dohodnut napt. z divodu problému s konektivitou jiny zptisob zapojeni do
vyuky, absence se nezapocitava.

b) Prezenc¢ni vyuka v dobé pandemie

Pokud KHS z diivodu ochrany proti komunitnimu pfenosu uvali na konkrétni ¢ast skupiny,
tiidu, ¢ast Skoly ¢i skolu karanténu a Skola je o této skutecnosti prostfednictvim piislusné
hygienické stanice informovana, plati pfi omlouvani absence citace v odst. a).

Bude-li nafizena karanténa u jednotlivce, aniz by byl vysledek jeho testu na COVID-19 nebo
jinou infek¢ni chorobu pozitivni, je povinen (pfipadné jeho zdkonny zastupce) neprodlené
pisemn¢ nahlasit tuto skute¢nost se jménem t¥idniho uditele (nebo jeho zastupce) na adresu
Skoly. K tomu dolozit skute¢nost zpravou prislusné hygienické stanice, eventualné oSetiujiciho
I¢kare.

Po dobu trvani této karantény je zak povinen ucastnit se distan¢éni vyuky a nevznika mu narok
na zapocitatelnou absenci.

Nedolozi-li zak nafizeni karantény rozhodnutim ptislusné hygienické stanice ¢i potvrzenim od
osetfujiciho lékare, pokladaji se zameskané hodiny za neomluvené.

14 Pravidla hodnoceni v prubéhu distanéni vyuky

V dobé¢ distan¢ni vyuky se uptednostni formativni forma hodnoceni, ktera bude zaktim i jejich
rodinnému zazemi poskytovat co nejpiesnéjsi zpétnou vazbu nejen o kvalité splnéni zadani, ale
1 0 dosazeném pokroku, upozorni na nedostatky a bude motivaéni pro zlepSeni vykonu zéka.
Pedagog, pokud je to mozné, vychdzi ze znalosti konkrétnich zdkt a ke kazdému zékovi
pfistupuje individudlné.

Zaci vypracovavaji zadané tikoly dle pokyni pedagoga a pfi plnéni ukolu se nedopusti
podvodného jednéni (kopirovani tkolu od spoluzaka apod.). Pokud pedagog béhem distan¢ni
vyuky zjisti podvodné jednani, povazuje vypracovany uUkol za nesplnény, dale bude
postupovano v souladu s ¢lankem Skolniho ¥adu OA a JS Pisek 7.3.2 (Vychovna opatieni)
a 7.3.3 (Kazenska opatieni).

Soucasti hodnoceni je

— Ucast na distan¢ni vyuce (v souvislosti se zapocitavanim absence)
— uZzivani spravnych postupti pii feSeni zadaného ukolu

— mira splnéni tkolu

15 Vysledna znamka na vysvedceni

Pokud nebude provadécim piedpisem MSMT stanoveno jinak (hodnoceni ve znéni napt.:
PROSPEL / NEPROSPEL), vytvoii pedagog na konci pololeti vypocet Gispésnosti zaka
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Vv procentech. Procentni vysledek pfepocitd na sumativni hodnoceni, tj. vytvofi znamku v ramci
klasifika¢ni stupnice 1-5. Piepocet je vzdy k nahlédnuti zékovi 1 zdkonnému zastupci.

Pokud ma pedagog za dané pololeti K dispozici také znamky z doby prezen¢ni vyuky,
zapocitavaji se tyto do klasifikace.

Pokud zék prokazateln¢ béhem vyuky nespolupracuje a nedodal splnéné tikoly, nebo napliuje
absenci ve vyuce 20 % a vySe (synchronni druh vyuky), mize vyucujici nafidit zakovi pro
uzavteni klasifikace doplitkovou zkousku.

16 ZpUsob komunikace Skoly se zakem

Pedagog poskytuje zakovi vyukovy material prostiednictvim elektronického informacniho
systému Skoly (Komens, Ttidni kniha, Doméaci tikoly). Individualizované soubory jednotlivym

zakim zasila prostfednictvim elektronické posty. Pro on-line vyuku lze vyuzivat systém
Moodle.

Dodatek Skolniho #adu Obchodni akademie a Jazykové §koly s pravem statni jazykové zkousky
Pisek nabyva ucinnosti od 13. 10. 2020.

V Pisku dne 12. 10 2020

Mgr. Pavel Sekyrka, Th.D.
feditel

Schvaleno Skolskou radou Obchodni akademie a Jazykové $koly Pisek dne 12. 10. 2020

predseda Skolské rady Obchodni akademie a Jazykové $koly Pisek: Miillerova Hana
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Provozni fad odbornych uéeben informacnich
a komunikac¢nich technologii

1 Zakladni zasady
Odborné ucebny IKT slouzi predev§im k praktickému vyucovani piedmétu IKT a odbornych
ekonomickych predméti.

Vstup zakt do uceben IKT je povolen pouze za ptitomnosti vyucujiciho. Po skonceni posledni
vyucovaci hodiny je vyucujici povinen zabezpecit vypnuti pracovnich stanic, vypnout hlavni
jisti¢ a ucebnu uzamknout.

Hlavni jisti¢ zapina vyucujici v prvni vyucovaci hoding.
Jednotlivé pracovni stanice zapinaji zaci postupné v prvni vyucovaci hodiné a vypinaji zaci
Vv posledni vyuc¢ovaci hodin€. Béhem dne jsou pocitace stale zapnuty.

Na zacatku vyucovaci hodiny je kazdy zak povinen ptekontrolovat stav pracovniho mista a
ohlasit vyucujicimu zjisténé zavady (chybéjici zatizeni, poskozeni apod.). Vyucujici je povinen
ohlasit neprodlené tyto zavady spravci ucebny nebo spravci sité, kteti provedou dalsi potfebna
opatfeni.

Je zakazano jakékoliv pfemist'ovani jednotlivych technickych zafizeni v ramci u¢ebny a mimo
ucebnu bez souhlasu spravce sit€ a spravce uCebny. Je zakazano zasahovat do rozvodi
elektrické sité a ostatnich kabelovych rozvodu (kabelaz LAN). Dojde-li k technické zavadé na
pracovni stanici béhem prace, je zak povinen tuto skutecnost ohlésit vyucujicimu nebo spravci
pocitacové sit¢ OA. V piipadé nutnosti zak vypne stanici a vyucujici hlavni jisti¢ v ucebné.

Je zakdzano stahovat data z internetu k jinym ucelim nez k ucelim spojenym
s plnénim povinnosti v rdmci vyuky.

Je zakdzano ménit nastaveni programového vybaveni pocitacii, neni-li to vyslovné povoleno
spravcem sité nebo spravcem udebny. Zak je povinen zdrzet se jakéhokoliv jednani
souvisejiciho s vyuzitim vypocetni techniky, které by vedlo k znesnadnéni, omezeni ¢i jinému
naruSeni moznosti vyuZzivani vypocetni techniky ostatnimi uzivateli (napf. manipulace
s pozadim pracovni plochy, zastupci pro spousténi programi aj. na pocitacich se sdilenym
uZzivatelskym profilem apod.).

Rovnéz je zakdzdna jakdkoliv manipulace s technickym vybavenim, nesouvisi-li pfimo
s vyukou a neni-li povolena ucitelem, spravcem ucebny nebo spravcem sité. Uvedeny zékaz se
vztahuje mj. i na manipulaci s pamét'ovymi médii (CD, DVD, diskety, flash disky aj.).

Zaci jsou povinni udrzovat na jednotlivych pracovistich poradek. Zjisti-li zak na za¢atku hodiny
nepofadek po predchozi tiid€, ozndmi tuto skute€nost vyucujicimu. Po skonceni prace na
pocitaci je kazdy povinen uklidit pracoviste.

V ucebnéch IKT je piisné zakazano jist a pit.

Jedna z odbornych uceben IKT je mimo dobu vyu€ovani piistupna zaktim v pond¢li az ctvrtek
v Case, ktery bude vZdy na zacatku Skolniho roku upfesnén. Ostatni odborné uc¢ebny IKT jsou
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po posledni vyucovaci hodin€ uzamceny. Do odbornych u¢eben IKT maji zaci piistup pouze se
svolenim vyucujiciho.

2 Zasady prace na pocitacich
Na pracovni stanice je vSem uzivatelim zakdzano instalovat jakékoliv programy (aplikace) bez
védomi nebo souhlasu spravce sit¢ LAN OA nebo spravce ucebny.

Kazdy uzivatel je opravnén pouzivat v uebn¢ jen instalovany software. Je zakazano provadét
jakékoliv zmény v nastaveni pocitace a v softwaru pocitace. Tyto zmény je opravnén provadet
pouze spravce sité nebo vyucujici IKT se souhlasem spravce sit¢.

Uzivatelim je zakazano programy nainstalované na Skolnich pocitac¢ich kopirovat na jiné
pocitace ve skole i mimo Skolu.

Zaci mohou editovat, presouvat a rusit pouze soubory, které si sami vytvorili nebo zkopirovali
do svych pracovnich adresait, pii vytvareni datovych soubort sméji ukladat tyto soubory jen
do svych pracovnich adresara.

Pted vypnutim pocitace je kazdy povinen ukoncit praci na pocitaci predepsanym zpisobem,
tzn. ukoncit praci se soubory a uzivatelskymi aplikacemi, v ptipadé¢ prace v siti se odhlasit ze
sité.

Kazdy uzivatel je pln€é zodpovédny za veskerou ¢innost provedenou pod jeho pfistupovym
jménem a za obsah svého domovského adresate. Je proto povinen drzet heslo k uctu v tajnosti
a Vv pripad¢€ nutnosti si ho zménit, v prubéhu prace neodchdzet od pocitae a svou praci na
pocitaci vzdy ukoncit fadnym odhlasenim od site.

Kazdy uzivatel je povinen omezit na minimum spotiebu diskového prostoru. Pfed ukon¢enim
prace proto musi smazat vSechny nepotfebné, docasné soubory a soubory swap, které vytvofil
na pracovnim (lokélnim) pevném disku a ve svém domovském adresaii. Ve zdiivodnénych
pfipadech mohou uZivatelé pozadat spravce sit€ o zvétSeni jim piid€leného diskového prostoru.

Pristupové jméno, domovsky adresaf a pfistupovd prava na sit’ pfidéluje na pozadani a
v souladu s pokyny vedeni $koly jednotlivym uzivatelim spravce sité. Na spravce sité se
uzivatelé také obraceji v piipadech, kdyz zapomenou pfistupové heslo, maji zablokovany
piistup do sité, poruchu na schrance pro elektronickou postu a v obdobnych ptipadech. Spravce
sité je v téchto ptipadech povinen zjednat napravu.

3 Zavérecna ustanoveni

Za provoz jednotlivych odbornych uc¢eben IKT jsou zodpovédni vedenim $koly urceni spravci
uceben IKT a spravce sit¢ LAN OA. Jednotlivi vyucujici jsou povinni dbat jejich pokynt a
nesou plnou zodpoveédnost za dodrzovani tohoto fadu. Piipadné nedodrzovani nebo problémy
vzniklé v provozu odbornych uceben IKT fesi predmétova komise IKT.

Pti poruseni tohoto provozniho fadu ze strany zaki bude provinily zak kazensky potrestan dle
platného skolniho fadu.
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V jednotlivych vyucovacich hodindch jsou za veskery majetek nachazejici se v dané ucebné
zodpovédni vyucujici této hodiny.
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Provozni rad télocvi¢en a posilovny

1 Pravidla chovani zaku

Zaci, kteti v hoding télesné vychovy necvici (z divodu uvolnéni z télesné vychovy nebo pro
momentalni zdravotni indispozici) se fidi pokyny vyucujiciho. Zaci s momentalnimi
zdravotnimi potizemi o nich informuji vyuc€ujiciho na zac¢atku hodiny nebo okamzité v pribéhu
hodiny pii jejich vzniku.

O uvolnéni z vyuky télesné vychovy rozhoduje teditel skoly na zéklad¢ zadosti rodictu zéka,
resp. zletilého zaka, vzdy doloZzené doporuc¢enim lékare.

Zaci cvici v predepsaném cvicebnim Uboru a sportovni obuvi urcené pro cviceni v télocvicne.

Zaci provadéji pouze ¢innosti ur¢ené vyucujicim, pfi nichz dodrzuji stanovené postupy a
zpusoby cviceni, a chovaji se tak, aby neohrozili své zdravi a zdravi ostatnich pfitomnych.

Se zatfizenim télocvicen a posilovny zachazeji predepsanym zplisobem a Setrné. Jestlize zjisti
zavadu, kterd by mohla ohrozit zdravi cvi¢icich, neprodlen€ ji oznami vyucujicimu.

Zaci jsou povinni pied cvienim odlozit hodinky, prsteny, naramky a podobné véci, které by
mohly zpiisobit Graz. Uvedené véci Zaci ukladaji na misto uréené vyucujicim. V télocvicné je
zakazano zvykat zvykacku a jist.

Zakam je zakazano zapinat a vypinat osvétleni, zasahovat do rozvodi elektiiny a vodovodni
instalace.

Zaci udrzuji v celém objektu poradek, po skonceni cviceni vraceji naradi na uréené misto.

Vyucujici kontroluji po vstupu i pfed odchodem z pfislusné mistnosti jeji stav a vybaveni,
zhasnuti svétel a uzavieni oken.

2 Urazy
Kazdy uraz v hodiné¢ TV Zici neprodlené hlasi vyucujicimu. Vyucujici posoudi zavazZnost
poranéni a V piipadé vaznéjsiho Grazu postupuje nésledujicim zptisobem:

e zavola I¢karskou sluzbu nebo ve spoluprici s vedenim Skoly zabezpeci doprovod
zranéného k 1ékari,

e informuje o Urazu vedeni Skoly,

e informuje neprodlené rodice zranéného Zaka,

e zapiSe uraz do knihy razt a vyplni zdznam o $kolnim trazu.
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