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1.Uvod (odkazy 1 — 11 viz vzadu)

Tato smérnice upravuje organizacni a proceduralni otazky pro realizaci zdkona ¢. 106/1999
Sb., o svobodném piistupu k informacim, pokynu MSMT CR ¢&j. 31 479/99-14 a dalgich
zakonnych norem v podminkach skoly (odkaz ¢.1). /1

2. Zékladni pojmy 2.1 Povinny subjekt

Reditel $koly je subjekt povinny poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho
pusobnosti (odkaz ¢.2).

2.2 Zadatel

Zadatelem mtize byt kazda fyzicka ¢i pravnicka osoba, to znamena také uzemni samospravny
celek, jiny organ statni spravy, hromadny sd€lovaci prostfedek apod., kterd zada o informaci,
bez ohledu na diivod svého zdjmu o danou informaci.

2.3 Informace

Reditel §koly poskytuje informace na zakladé: - zadosti nebo

- zvetejnénim.

Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky v
pusobnosti feditele Skoly, nikoliv vSak komentaf, ndzor na uréitou skutecnost, vyklad
pravniho pfedpisu apod.

Zvetejnénou informaci je takova informace, ktera mize byt vzdy znovu vyhledana a ziskana,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoziujicim zapis a uchovani informace,
vystavena na Ufedni desce, umisténd ve Skolni knihovné nebo pomoci internetu (www. stanky
skoly).

Doprovodnou informaci je takovéd informace, kterd izce souvisi s pozadovanou informaci
(naptiklad tidaj o jejim pivodu, existenci, poctu, divodu odepteni, dobé, po kterou divod
odepfteni trva a kdy bude znovu pifezkouman, a o dalSich dalezitych rysech).

3. Poskytované informace
3.1 Zvetejnéni informaci

Reditel $koly zveiejni v sidle $koly na vieobecné piistupném misté (informac¢ni tabule a
informacni brozura) nasledujici informace:

- informace o $kole a udaje o jmenovani do funkce feditele skoly (ptiloha ¢.1),

- vymezeni sv€ pravomoci a pusobnosti (ptiloha €. 2),

- jméno a piijmeni své nebo zastupce feditele ur€eného k poskytovani informaci a piijmeni



pracovnika povéteného piijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnétii a oznameni (ptiloha ¢.3),
- udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele Skoly je pfipustné odvolani, ke kterému
organu, v jaké lhute a kde 1ze odvolani podat (ptiloha ¢. 4),

- postup pfi vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétii (ptiloha €. 5),

- postup pii vyfizovani zadosti o poskytnuti informace (piiloha €. 6),

misto a cas, kde jsou tyto piedpisy k nahlédnuti (pfiloha €. 7), - sazebnik thrad za
poskytovani informaci (pfiloha €. 8),

- vyrocni zpravu za predchazejici kalendarni rok o své cCinnosti v oblasti poskytovani
informaci

(ptiloha €. 9),

- vyro¢ni zpravu o Cinnosti Skoly a vyroéni zpravy o hospodatfeni Skoly za ptredchazejici
kalendaini rok (ptiloha ¢. 10).

Reditel $koly miize zvefejnit uvedené informace také jinymi zptisoby a miize zveiejnit i dalsi
informace, které je v souladu se zakonem ¢.1 06/1999 Sh. povinen poskytovat.

3.2 Kopie informaci

Reditel $koly umozni kazdému potizeni kopii informaci uvedenych v odstavci 3.1, tuto sluzbu
zabezpecuje sekretarka Skoly p J. Brousilova se souhlasem zastupce feditele Skoly nebo
teditele skoly.

Viz déle piiloha C. 8.

4. Zpusob a rozsah zvefejnovani informaci

Skola zvefejiiuje informace témito zptisoby: - na tfedni desce $koly,

- ve Skolnich novinach,

- v dennim tisku a sdélovacich prostiedcich,

- v kancelafi Skoly,

- prosttednictvim osobniho jednani se zdkonnymi zastupci (tfidni schiizky, konzultace

k vychovné vzdélavaci problematice, setkdni s vychovnym poradcem apod.),

- na internetovych strankach Skoly,

- prostiednictvim vyrocni zpravy feditele Skoly a publikace Svobodny pfistup k informacim a
$kola (odkaz C. 3),

- prostiednictvim §kolniho informaéniho centra (odkaz C. 4).

5. Omezeni préva na poskytnuti informace

Reditel koly neposkytne informaci, ktera

- vypovidd o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plvodu,
narodnosti, politickych postojich a Clenstvi v politickych strandch a hnutich, vztahu k
naboZenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi, sexualnim zivoté, rodinnych pfislusnicich a
majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zékon (odkaz C. 5) nebo s pfedchozim
pisemnym souhlasem dotcené osoby,

- je oznagena za obchodni tajemstvi (odkaz C. 6),

- byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, Ze s
poskytnutim informace souhlasi ( odkaz C. 7),

- se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudil nebo jejiz poskytnuti by
bylo porusenim ochrany duSevniho vlastnictvi ( odkaz ¢. 8),

- feditel Skoly miize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera



vznikla pii ptipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se ptiprava ukon¢i pravomocnym
rozhodnutim (jedna se o informace vzniklé v etapé piipravy rozhodnuti, napf. stanoviska
jednotlivych organiza¢nich utvart Skoly k urcité véci pied jejich sjednocenim ve formé
rozhodnuti navenek).

Omezeni prava na informace znamend, ze teditel Skoly poskytne pozadované informace
vcetné¢ doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepiit poskytnuti
vylouéené informace Ize pouze po dobu, po kterou trva divod odepieni.

6. Vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci

Za vytizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovida feditel skoly.

Reditel koly uréil zastupce feditele $koly p. Ing. J. Kostohryze k piijimani a vyfizovani
zadosti o poskytnuti informaci.

Zadost o poskytnuti informace se podava ustné (osobné &i telefonicky) nebo pisemné
(dorucend postou, osobné i jinym zpusobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném
nosici dat).

Pokud Zzadost o poskytnuti informace smétfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, muze
zastupce feditele misto pozadované informace sdélit jen udaje umozilujici vyhledani a ziskéani
zvetejnéné informace. V piipad¢ ustni zadosti tak uéini neprodlené, v ptipad¢ pisemné zadosti
nejpozdéji do 7 dnl ode dne doruceni zadosti. Pokud Zadatel trvd na pfimém poskytnuti
informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li zadost vyfizena ustn€, poskytne se pozadovand informace pisemné, nahlédnutim do
spisu (v¢etné moznosti potfizeni kopie) nebo na pamét'ovych mediich.

6.1 Ustni zadost
Ustni Zadost lze vyfidit Gstné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud zadatel trva na
pisemném vyfizeni, vyzve jej feditel Skoly k podani zadosti v pisemné formé.

6.2 Pisemna zadost

Zadost o poskytnuti informaci doruenou postou piijima sekretiika Skoly. Po jejim
zaevidovani ji neprodlené pieda zastupci feditele 3koly. Zadost doruéenou osobné,
elektronickou postou, nebo na jinych nosic¢ich dat pfijimé zastupce feditele Skoly.

Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napiiklad ve vyroéni zpravé feditele skoly) se
zpravidla vyfidi poskytnutim udajli o zvetejnéni.

Pokud neni ze zadosti zfejmé, ze smétuje vici Skole (fediteli Skoly jako povinnému subjektu)
nebo neni zfejmé, kdo Zadost podal, povétreny pracovnik ji bez dalSiho odlozi.

Pokud je Zadost nesrozumitelnd, neni zifejmé, jaka informace je poZadovana nebo je
formulovéana pfili§ obecné, zastupce feditele vyzve Zadatele ve 1hlit¢ do sedmi dnli ode dne
doruceni zadosti, aby zadost upiesnil. Neuptesni-li zadatel zadost do 30 dnii ode dne doruceni
vyzvy, rozhodne zastupce feditele o odmitnuti zadosti.

Pokud je pozadovand informace mimo pusobnost feditele Skoly, zastupce teditele Zadost
odlozi a odlozeni 7adosti a jeho diivod sdéli do tfi dni Zadateli. Reditel §koly neméa za
povinnost postoupit Zadost piislusnému organu.

Zastupce feditele poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do15 dnti ode dne doruceni Zadosti,
pfipadné ode dne uptfesnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje
zastupce feditele.



Lhitu 15 dntt maze zastupce feditele prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich
divodi:

- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi odd€lenych a odlisnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,

- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Zastupce teditele Skoly je povinen pisemné informovat zadatele o prodlouzeni lhity a
divodech prodlouzeni, a to jeste pted uplynutim lhity 15 dnd.

Pokud teditel skoly odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout zadateli informace, vyda o tom ve
lhtat€¢ 15 dnd, piipadné v fadné€ prodlouzené lhité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v
ptipadé¢ odloZeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona (odkaz ¢. 9) a musi obsahovat
nasledujici nalezitosti:

- nazev a sidlo skoly,

- ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

- oznaceni Zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, nézev a sidlo pravnické
osoby),

- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
zadatelem,

- odiivodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveni ptislusnych pravnich ptedpisi,

- pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani odvolani,

- vlastnoruc¢ni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, pfijmeni a funkce,

- jméno, piijmeni a funkce povéfeného pracovnika.

(ptiloha ¢. 6)

Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou zadatele.

Pokud zadatel zadd o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, Skola
ptipustné informace poskytne a soubézné rozhodne o odepteni vyloucenych informaci.
Zastupce teditele vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence Zadosti
obsahuje:

- datum doruceni Zadosti, véc, Cislo jednaci,

- jméno, piijmeni Zadatele (nazev a sidlo), spojeni na Zadatele,

- zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zZadost vyfizena,

- datum vyfizeni Zadosti.

(ptiloha ¢. 6)

Udaje v evidenci zadosti jsou chranény zdkonem (odkaz &. 10)

7. Odvolani

Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnout informace Ize podat odvolani ke KU JCK
(ztizovateli) prostfednictvim feditele Skoly Mgr. Pavla Sekyrky a to do 15 dnii ode dne
doruceni rozhodnuti nebo od uplynuti lhiity pro vytizeni Zadosti.

O odvoléni proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace vydaném feditelem Skoly
rozhodne KU JCK (zfizovatel) do 15 dnt od piedloZeni odvolani feditelem koly. Pokud
ziizovatel v uvedené lhaté nerozhodne, ma se za to, ze vydal rozhodnuti, kterym zamitl
odvolani a potvrdil napadené rozhodnuti. Za den doruceni tohoto rozhodnuti se povazuje den
nasledujici po uplynuti lhiity pro vyfizeni odvolani.

Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat, tim neni dotfena moZnost soudniho
pfezkoumani rozhodnuti o odvolani.



8. Uhrada nékladi a vyroéni zprava

Reditel $koly bude pozadovat uhradu skuteénych nakladd spojenych s vyhleddvanim
informaci, pofizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢ii dat a s odeslanim informaci
7adateli. Zadateli na jeho zadost potvrdi pfedpokladanou vysi uhrady nékladd. Tento pokyn se
nevztahuje na zakonné zastupce zaku, kteti pozaduji informace o Skole (vzdélavaci program,
ucebni plany, koncepce Skoly, organizacni struktura) a o vysledcich zakt ve vychovné
vzdélavacim procesu. (pfiloha €. 8)

Reditel $koly vzdy do 1. biezna zvefejni vyroéni zpravu za predchazejici kalendaini rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci. (pfiloha €. 9)

9 Zachazeni s informacemi v informa¢nim systému skoly
9.1 Informaéni systém skoly slouzi:

- pro vnitini potiebu skoly, ) 5
- pro jiné organy statni spravy a samospravy (zfizovatel, MSMT CR ...),
- zadatelim uplatilujicim pravo na svobodny pfistup k informacim podle zakona 106/1999 Sh.

9.2 Informacni systém Skoly tvoii predevsim:

- rozhodnuti o zatazeni Skoly do sité skol, predskolnich zafizeni a Skolskych zafizeni, véetné
vSech dokladi a podkladii,

- tiidni knihy, tfidni vykazy, poptipad¢ katalogové listy,

- evidenci zaku skoly, kterd obsahuje zejména osobni udaje zéka, udaje o jeho piijeti do skoly,
o studijnim nebo ucebnim oboru, o prubéhu a ukonceni studia, o prib¢hu a ukonéeni skolni
dochazky,

- Skolni fad, rozvrh hodin,

- zaznamy z pedagogickych nebo uméleckych rad,

- protokoly o pfijimacim tizeni, vykazy a protokoly o ukoncovani studia, protokoly o konani
zkousek stanovenych pravnimi piedpisy,

- osobni dokumentaci zaktl s postizenim pii zachovani povinné ml¢enlivosti o téchto udajich,
- knihu traz,

- hospodaiskou dokumentaci a ucetni evidenci, evidenci majetku,

- personalni dokumentaci, pokud neni vedena zfizovatelem nebo zaméstnavatelem,

- protokoly a zdznamy o provedenych kontrolach,

- jinou dokumentaci stanovenou pravnimi ptedpisy.

Zakladni skola

- jednaci protokol,

- fad Skoly,

- tfidni knihy a tfidni vykazy vcetné katalogovych listi Zaki, dokumentaci pro volitelné
predméty, zdravotni télesnou vychovu, nepovinné piredméty a doucovani, - protokoly o
opravnych a jinych komisionalnich zkouskéach,

- evidenci urazu,

- zaznamy o kontrolach provedenych ve Skole,

- rozvrh hodin,

- personalni a hospodaiskou evidenci bezprosttedné souvisejici s provozem skoly.



Stiedni $kola

- jednaci protokol,

- uCebni plany a ucebni osnovy studijnich nebo uc¢ebnich obort,

- rozvrh hodin,

- Skolni tad,

- tfidni knihy, tfidni vykazy, katalogy a katalogové listy zakd,

- maturitni protokoly, protokoly o zavérecnych zkousSkach, protokoly o komisionalnich
zkouskach, protokoly o absolutoriu,

- protokoly o pfijimacim fizeni,

- evidenci Skolnich a pracovnich trazu,

- personalni dokumentaci pracovnik skoly a personalni dokumentaci,
- denik vychovné skupiny,

- prihlaSku do domova mladeze.

- prehled skupin zaki pridélenych mistrim odborné vychovy,

- denik evidence odborného vycviku.

9.3 Informacni systém ma podobu:

- spisového materialu (tfidni vykaz, katalogovy list ... ),
- pocitatové databaze.

9.4 Zasady zachdzeni s informacemi v informa¢nim systému skoly

- Skola jako provozovatel informaéniho systému naklada s informacemi, které vypovidaji 0
osobnosti a soukromi dotéenych osob (narodnost, zdravi, Gspésnost ve vychovné vzdélavacim
procesu, pedagogicko-psychologicka vySetfeni, rodinné poméry...). Je proto povinna
postupovat v souladu se zdkonem 256/1992 Sb., o ochrané udaji v informacnich systémech.

- Skola smi ziskavat jen informace potiebné pro svoji &innost a provoz. Informace musi byt

v pfiméfeném rozsahu.

- Skola si musi ovéfovat, zda informace, s nimiz v informaénim systému naklada, jsou presné
a podle potfeby je aktualizovat. Neuchovava ve svém informacnim systému nepravdivé
informace.

- Skola ziskava informace pro informaéni systém nalezitym zpiisobem. Nesmi ziskavat
informace pod krytim jinym ti¢elem nebo jinou ¢innosti.

- Skola je povinna uchovavat informace. Doba uchovani je ddna typovym rejstitkem pro
skartaci.

- Skola zajisti ochranu svého informa¢niho systému pfed ndhodnym nebo neopravnénym
zni¢enim, ndhodnym poskozenim, jakoZ i pfed neopravnénym piistupem nebo zpracovanim. -
Skola stanovi piesné prava a povinnosti pracovnikii §koly, ktefi maji pfistup k informa¢nimu
systému.

- Skola zajisti u¢inna opatieni, aby po skonéeni pracovniho poméru zaméstnance nemohly byt
informace, s nimiz nakladal, touto osobou vyuzity.

9.5 Organizacni zabezpeceni nakladani s informacemi



udaje o Zacich ve spisové podobé

- tfidni knihy, tfidni vykazy a katalogové listy jsou vzdy uloZzeny na misté k tomu urceném,

- tfidni knihu vede a za spravnost odpovida tidni ucitel,

- tfidni vykaz vede a zdznamy v ném provadi tiidni ucitel, ostatni vyucujici potvrzuji
podpisem

v tfidnim vykazu, ze provedli klasifikaci za dané obdobi,

- za vyplnéni a aktualizaci katalogovych listd odpovida tfidni ucitel s vyjimkou klasifikace v
jednotlivych predmétech,

- tfidni ucitel zaznamenava veskera vychovna opatfeni (pochvaly, opatieni k posileni kdzn¢),
katalogovy list tak odpovida zaznamtim z pedagogickych rad,

- informace o rodiné musi odpovidat skutecnosti, s taktem pojmenovavat citlivé okolnosti v
rodiné,

- zdravotni zdznamy musi odpovidat skutecnosti, zaméfit se na ty informace, které jsou
dualezité (alergie, chronickd onemocnéni, zdravotni omezeni apod.).

- vyznaéné rysy zakovy osobnosti dopliiovat postupné, tak jak tfidni ucitel poznava zaka, jak
se zak méni, vyhnout se frazovitosti nebo nic nefikajicim hesltim.

- ke katalogovému listu jsou piilozeny vSechny ufedni listiny vztahujici se k doty¢nému
zakovi (uvolnéni z vyu€ovani, zprava ped. psych. poradny, ... ).

- veskeré vystupy z informacniho systému Skoly, které jsou soucasti vefejnych zprav (vyrocni
zpréava teditele Skoly) musi byt formulovany v obecné roving, aby nevypovidaly o osobnosti
jednotlivych zakl (neuvadét jmenny seznam zaka se specifickymi poruchami uéeni, ale pouze
téida, pocet zaku, druh poruchy ...)

- kontrolu dokumentti provadi zastupce feditele skoly.

udaje o Zacich ve Skolni databazi

- s kompletni databdzi smi pracovat pouze osoba feditelem povéiend (zastupce feditele Skoly a
spravce sit¢),

- tfidnim ucitellim je povolen v databazi vstup pouze do jejich tfidy,

- pro vSechny vyucujici je pfistupna ¢ast databaze s nezbytnymi udaji o zacich,

- za spravnost dajl v databazi a dopliiovani databaze odpovida zastupce feditele Skoly ve
spolupraci s tfidnimi uciteli,

- spravce sit€¢ umozni piistup do databdze vychovnému poradci tak, aby mohl plnit dané tikoly
(integrovani Zaci, zaci se specifickymi poruchami ucent. .. ).

udaje o pracovnicich Skoly

- veSkeré tidaje jsou ulozeny v kancelafi Skoly a na pocitaci hospodarky Skoly,

- veskeré Uidaje o zaméstnancich Skoly jsou diivérné a jejich pouZiti pro jiné ucely nez potieby
organizace musi schvalit feditel Skoly,

- za spravnost Udaji a spravnost nakladani s daji zodpovida zéstupce feditele Skoly a
hospodarka Skoly.

9.6 Informace o zacich ve vychovné vzd€lavacim procesu

Informace o Zakovi ve vychovné vzdélavacim procesu ziskava ucitel zejména: - soustavnym
diagnostickym pozorovanim zaka,

- soustavnym sledovanim vykoni zdka a jeho pfipravenosti na vyucovani,

- rtiznymi druhy zkousek (pisemné, ustni, grafické, praktické, pohybové), didaktickymi testy,
- kontrolnimi pisemnymi pracemi a praktickymi zkouskami,

- analyzou vysledkl ¢innosti Zaka,



- konsultacemi s ostatnimi uciteli a podle potieby 1 s pracovniky pedagogicko-
psychologickych

poraden a zdravotnickych sluzeb, zejména u Zaka s trvalejsSimi psychickymi a zdravotnimi
potizemi a poruchami,

- rozhovory se zdkem a zdkonnymi zéastupci zéka.

Informace o Zacich a klasifikace

- Ucitel oznamuje zakovi vysledek kazdé klasifikace a poukazuje na klady a nedostatky
hodnocenych projevii, vykoni, vytvori. Pfi ustnim vyzkouseni oznami ucitel zakovi vysledek
hodnoceni okamzité. Vysledky hodnoceni pisemnych zkousek a praci a praktickych ¢innosti
oznami zékovi nejpozdéji do 14 dnt.

- Ucitel je povinen vést soustavnou evidenci o kazdé klasifikaci zaka, zaroven dba, aby
zaznamy o klasifikaci v zdkovské knizce byly v souladu s jeho zaznamy.

- Reditel 8koly uréi zptisob, jakym budou t¥idni ucitelé a vedeni §koly informovéni o stavu
klasifikace ve tfid¢.

- Pripady zaostavani zakl v uceni a nedostatky v jejich chovani se projednaji v pedagogické
radé.

- Na konci klasifikaéniho obdobi, v terminu, ktery urci feditel skoly, zapisi ucitelé piislusnych
pfedméta Cislici vysledky celkové klasifikace do tfidniho vykazu a pfipravi ndvrhy na
umoznéni opravnych zkousek, na klasifikaci v nahradnim terminu apod.

- Zakonné zastupce Zaka informuje o prospéchu a chovani:

- ucitel jednotlivych predméti dle pokynt feditele skoly (tfidni schiizky, konzultacni dny .. ),

- tfidni ucitel, nebo ucitel, jestlize o to zdkonni zastupci zdka pozadaji,

- feditel v pripadé mimotadného zhorSeni prospéchu nebo chovani, bezprostiedné a
prokazatelnym zpisobem.

- Prechazi-li zak do jiné Skoly, zaSle feditel dosavadni Skoly Skole, na niz zék piechazi,
dokumentaci o zdkovi a zdznam o jeho chovéani a prospéchu za neukoncené klasifikacni
obdobi.

- Prechézi-Ii Zak do jiné Skoly po 15. listopadu nebo 15. dubnu, dokumentace obsahuje navrh
klasifikace chovani, hodnoceni a klasifikaci v jednotlivych pfedmétech jako podklad pro
celkovou klasifikaci zéka na konci klasifikaéniho obdobi.

- Informace o zakovi ve vychovné vzde€lavacim procesu je nutné chapat jako duvémné a
mohou byt proto poskytnuty pouze zakonnym zastupctim. Z rozhodnuti feditele Skoly mohou
byt dil¢i informace poskytnuty jinym statnim organlim na zakladé pisemné zadosti (Policie
CR, soud, odbor socialni pé&e apod.).

Jsou-li tyto informace dale zpracovavany, napiiklad do vyro¢ni zpravy feditele Skoly, musi
mit pouze obecné statisticky charakter, aby nedochézelo k porusovani ochrany udajt

v informacnim systému.

- Vesker¢ informace o Zacich ve vychovné vzd€lavacim procesu jsou bezplatné.

Mgr. Pavel Sekyrka
reditel skoly

Ptilohy: viz nize

ODKAZY



Poskytovani informaci o trestnim fizeni

(1) Organy ¢inné v trestnim fizeni informuji o své ¢innosti vefejnost poskytovanim informaci
sdélovacim prosttedkim. Pfitom dbaji toho, aby neohrozovaly objasnéni skutecnosti
dalezitych pro posouzeni véci, nezvetejiiovaly o osobach, které maji ucast v trestnim fizeni,
udaje, které pfimo nesouviseji s trestnou c¢innosti, a aby neporusily zésadu, ze dokud
pravomocnym odsuzujicim rozsudkem neni vina vyslovena, nelze na toho, proti némuz se
vede trestni fizeni, hledét, jako by byl vinen (§ 2 odst. 2).

(2) Z davodii uvedenych v odstavci 1 organy ¢inné v trestnim fizeni odepfou poskytnuti
informaci. - § 38a odst. 3 zdkona 29/1984 Sb., Skolsky zakon

viz piiloha C. 7

- § 45 odst. 3 zdkona 76/1978 Sb., o predsSkolnich zafizenich a Skolskych
zatizenich

- § 9 zakona 89/1995 Sb., o statni statistické sluzb¢

Vyuziti administrativnich zdroj udaji

(1) Cesky statisticky ufad vyuziva pro zajiiténi statni statistické sluzby tudaje, které
ministerstva a jiné spravni ufady ziskévaji na zakladg zvlastnich zakona®) nebo které se u nich
shromazd’uji. Ministerstva a jiné spravni ufady jsou povinny potiebné udaje Ceskému
statistickému ufadu na jeho Zadost vcas a bezplatné poskytnout. Z tidajl ziskanych v daitlovém
fizeni mize Cesky statisticky ufad pozadovat pouze tdaje pro vedeni statistickych registri a
zobecnéné informace stanovené zvlastnim zdkonem.®)

(2) Organy Gizemni samospravy jsou povinny pro statistické udely poskytnout Ceskému
statistickému ufadu bezplatn¢ udaje ze svych informacnich systémd.

(3) Pokud se podle ustanoveni odstavcti 1 a 2 poskytuji a vyuzivaji individudlni udaje, je
Cesky statisticky ufad povinen chranit tyto udaje stejné jako udaje ziskavané pro statistické
ucely ptimo od jednotlivych zpravodajskych jednotek.

(4) Udaje podle odstavcii 1 a 2 se predavaji ve formé, kterd neumozituje pfimé uréeni fyzické
nebo pravnické osoby, které se tykaji, pokud tim nebude zmarten ucel, pro ktery se tyto daje
poskytuji.

(5) Pro vyuziti ke statistickym ucelim je mozné sdruzovat udaje a informacni systémy
slouZzici k rozdilnym tc¢elim.

(6) Ministerstva a jiné spravni Gfady jsou povinny sdélit Ceskému statistickému tfadu, které
udaje ziskavaji na zaklad¢ zvlastnich zédkont”) nebo které se u nich shromazd’uji.

- Zakon 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

viz. ptiloha ¢. 7

Odkaz ¢. 6

- § 17 zékona 513/1991 Sb., obchodni zdkonik Obchodni tajemstvi

Pfedmétem prav naleZejicich k podniku je i obchodni tajemstvi. Obchodni tajemstvi tvofi
vesSkeré skute¢nosti obchodni, vyrobni ¢i technické povahy souvisejici s podnikem, které maji
skute¢nou nebo alespon potencidlni materialni ¢i nemateriadlni hodnotu, nejsou v ptislusnych
obchodnich kruzich bézné dostupné, maji byt podle viile podnikatele utajeny a podnikatel
odpovidajicim zpisobem jejich utajeni zajist'uje.

OdkazC.7
- Pokyn MSMT CR ¢;. 31 479/99, ¢lanek 5, odst. 2 a 3 viz ptiloha €. 7
Odkaz ¢. 8

Zakon 35/1965 Sb., Autorsky zakon, § 32 OhroZeni, nebo poruSeni autorského prava

(1) Autor, jehoz pravo bylo poruseno, mize se domahat zejména toho, aby ruseni jeho prava,
bylo zakadzano, nasledky porusSeni odstranény a poskytnuto mu piiméfené zadostiuc¢inéni.
Vznikla-li porusenim prava zavazna Gjma nemajetkové povahy, ma autor pravo na
zadostiuc¢inéni v penézni cCastce, pokud by se pfiznani jiného zadostiuc¢inéni nejevilo



dostacujicim, vysi penézitého zadostiu¢inéni urci soud, ktery piihlédne zejména k rozsahu
vzniklé Ujmy, jakoz i k okolnostem, za nichZ k poruseni prava doslo.

(2) Vznikla-li autorovi ohroZenim, nebo porusenim jeho prav $koda, ma pravo na jeji nahradu
podle obcanského zakoniku.

(3) U dila vytvoreného spoluautory piislusi opravnéni podle odstavcl 1 a 2 1 jednotlivym
spoluautorim samostatn¢.

(4) Vykon prava autorského jinymi osobami nebrani, aby se autor sim domahal ochrany
svého autorského préva pied jeho ohrozenim nebo porusenim.

§ 32a

Stejné naroky jako pfi ohrozeni nebo poruseni autorskych prav piisluseji autorovi viaci
osobam, které vyrabé&ji, uvadéji do ob&hu nebo vyuzivaji pro dosazeni majetkového prospéchu
pomucky vyluéné zamyslené k odstranéni, vyfazeni z provozu nebo omezeni funkénosti
technickych zafizeni nebo jinych prostfedkli, pouzitych k ochrané¢ jeho dila pted
neopravnénym uZzitim.

Odkaz C. 9

- § 46 zakona 71/1967 Sb., spravni tad viz piiloha ¢. 7

Odkaz ¢.10

- Zakon 256/1992 Sh., o ochrané osobnich tdaji viz ptiloha ¢. 7

Odkaz¢. 11

- § 247 zdkona 9911963 Sb., obdansky soudni fad

(1) Podle ustanoveni této hlavy se postupuje v piipadech, v nichz fyzicka nebo pravnicka
osoba tvrdi, ze byla na svych pravech zkracena rozhodnutim spravniho organu a zada, aby
soud prezkoumal zakonnost tohoto rozhodnuti.

(2) U rozhodnuti spravniho orgdnu vydaného ve spravnim fizeni je pfedpokladem postupu
podle této hlavy, aby Slo o rozhodnuti, jeZ po vyCerpani fadnych opravnych prostredki, které
jsou pro n¢ pripustény, nabylo pravni moci.




PRILOHY

Piiloha ¢. 1 Informace o Skole a tidaje o jmenovani do funkce feditele — viz samostatné
,Organizacni fad Skoly*

Pfiloha ¢. 2 Vymezeni pravomoci a pusobnosti feditele Skoly — viz samostatné
Zékon ¢. 561/2004 § 164 — 166 a ,,Organizacni fad Skoly*

Piiloha ¢. 3 Jméno a pfijmeni feditele, nebo zastupce uréeného k poskytovani informaci a pracovnika
povéieného prijiminim a vyfizovanim stiZznosti, podnétl a ozndmeni

Mgr. Pavel Sekyrka feditel Skoly
Ing. Josef Kostohryz zastupce feditele
Jana Brousilova sekretarka

Priloha €. 4 Proti ktervm rozhodnutim feditele se lze odvolat

- pfijeti (nepfijeti) ke studiu

- preruseni studia

- podminéné vylouceni ze studia a vylouceni ze studia
Odvoléani se podava u feditele Skoly do 15 dnli ode dne doruceni rozhodnuti. O odvoldni rozhoduje
organ instanéné vyssi, tedy ziizovatel (OSMT KU JCK).

Ptiloha ¢. 5 Postup pfi vyfizovani stiznosti, oznameni a podnéti

stiznost = podani, které se tykd zajmu st€Zovatele
oznameni = podani, kterym ma byt odstranén jednotlivy nedostatek
podnét = podani, kterym je sledovan Sirsi spole¢ensky prospéch

Reditel $koly je povinen piijimat a zafizovat spravné a v&asné vyfizeni stiznosti a ozndmeni. V zjmu
Rychlého a hospodarného vyfizeni je Gicelné podavat stiznosti a ozndmeni bezprostiedné nadiizenému
(napf. na vyuéujiciho fediteli §koly, na feditele zfizovateli tj. OSMT KU JCK).

Forma stiznosti mize byt Ustni, nebo pisemna. V piipad¢ ustni stiznosti, kterou nelze vyfidit ihned,
sepiSe feditel Skoly zapis, ktery predlozi stézovateli k podpisu. Jedné-li se o stiznost zvlasté zdvaznou,
musi feditel Skoly neprodlen¢ informovat své nadfizené, ktefi pak stanovi zplsob vyfizeni stiznosti.

Lhuty pro vyfizovani stiznosti jsou:

10 dnti jednodussi stiznosti
30 dnti vSechny ostatni stiznosti mimo vyjimek
vyjimecné prodlouzena ve zvlasté sloZitych piipadech

Proti st€Zovateliim (v ptipad€ rodicii ani proti Zaklim) nesmi byt ¢inény zadné nepiipustné kroky proto,
7e podali stiznost. Reditel $koly je povinen sledovat, jak jsou opatieni ulozena ke zjednani napravy
plnéna a poptipad€ vyvozovat dalsi disledky.

Pozada-li stézovatel, aby jeho jméno nebylo uvadéno, nebo jestlize to je v zjmu spravného vyfizeni
stiznosti, postoupi se k proSetieni jen opis stiznosti bez uvedeni jména stézovatele.. Vyzaduje-li to
spravné vyfizeni stiznosti, musi byt pii Setfeni slySen stézovatel, jakoZ i osoby, proti kterym stiZnost
sméfuje.



Stiznost se povazuje za vyfizenou, jakmile po jejim proSetfeni byla ufinéna opatieni potiebna
k odstranéni zjisténych zavad a stézovatel o tom vyrozumeén.

O vytizeni stiznosti musi byt stéZovateli podana zprava ve stanovenych lhitach a to i v ptipadé, bylo-li
zjiSténo, ze stiznost neni opravnéna.

Proti zplisobu vyfizeni stiznosti neni mozno podat odvolani, ale mtize se podat nova stiznost. Tato nova
stiznost musi vSak obsahovat dal$i upfesfiujici skuteCnosti, jinak neni potiebné tuto stiznost
proSetfovat.

Reditel §koly je povinen reagovat i na stiznost, ktera by byla zvefejnéna v tisku, rozhlase a televizi na
néz byl jejich redakci upozornén. Redakce pak maji povinnost zpétné informovat o pfijatych
opatienich.

Ptiloha ¢. 6 Postup pfi vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace
Rozhodnuti 0 odmitnuti poskytnout informaci

Pisemna Zadost

poskytnuta uplna zadost do 25 dnti poskytnuta naro¢na
informace informace
do 15 dnu neuplnd zadost odlozeni zadosti
Zadost je Zadost mimo odlozeni zadosti
upfesnéna pusobnost

feditele Skoly
do 30 dnt
do 3 dnil
vyzva na nesrozumitelna oznameni zadateli
upiesnéni nebo obecnd o odloZeni

Zadost
do 30 dnti
Zadost neni Zadost o 7 dnil sdéleni 0 moZnosti
upfesnéna zvetejnénou ziskat informace

zadost o informaci,
na kterou se vztahuje:
ochrana osobnich udaji
ochrana obchodniho tajemstvi
ochrana dajli o majetkovych pomérech

odmitnuti zadosti

rozhodnutim do 15 dnu



poskytnuta zadost o vice odepteni vyloucené
informace informaci informace

Piiloha ¢. 7 Piehled nejdulezitéiSich pfedpisu, kterymi se feditel Skoly fidi a misto a ¢as kdy jsou
nahlédnuti

Ptedpisy jsou k nahlédnuti v kanceléfi feditele Skoly v pracovni dny od 8.00 do 15.00 hod.

Pravni pfedpisy:

Zakon ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon

Zakon €. 563/2004 Sb., zakon o pedagogickych pracovnicich
Zakon ¢. 562/2004 Sb. o zméné nekterych zakoni

Zakon €. 179/2006 Sb. o uznavani vysledkt dalsiho vzdélavani
Zakon €. 217 a 343/2007 Sb. o zménéch Skolského zdkona
Zakon ¢. 106/1999 Sb. o svobodném piistupu k informacim
Zakon €. 500/2004 Sb., Spravni fad

Zakon €. 262/2006 Sb., Zakonik prace

Vyhlaska ¢. 13/2004 Sb. o stiednim vzdélavani
Vyhlaska ¢. 671/2004 Sb. k organizaci ptijimaciho fizeni
Vyhlaska ¢. 422/2006 Sb. o organizaci piijimaciho fizeni (zména Vyhl. €. 671/2004)

Metodicky pokyn MSMT &. 31 479/99-14 K zajisténi tkoli vyplyvajicich ze zakona & 106/1999

Vnitini $kolni normy:

Zatazeni do sité Skol Statut Skoly

Ztizovaci listiny Posudek okresniho hygienika k zafazeni do sité
Néjemni smlouva Skol

Osvédéeni o registraci u FU Rozpocet skoly

Skolni fad Plan prace

Pravidla hodnoceni zaku Smérnice BOZP

Smérnice k exkurzim, vyletim a vycvikovym kurzim U ebni plany a tematické plany
Rozvrh hodin Provozni fad

Koncepce rozvoje Skoly Pracovni fad

Spréava o evaluaci Organiza¢ni fad

Plan kontrol Vnitini mzdovy piedpis

Ptedpis pro zpracovani Gicetnictvi Smérnice o cestovnich ndhradach
Smérnice pro obéh tcetnich dokladii a pisemnosti Spisovy a skarta¢ni fad

Provozni fady odbornych uceben Pozarni fad



Piiloha ¢. 8 Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Poskytovéni informaci Poznamka K¢
1. Kopirovani na kopirovacich strojich A4 jednostranné 1,50
A4 oboustranné 2,00
A3 jednostranné 3,00
A3 oboustranné 4,00
2. Tisk na tiskarnach PC A4 ¢ernobilé 3,00
A4 barevné 10,00
3. Kopirovéani na magnetické nosice Disketa 3,5 20,.00
CDh 50,00
4. Prace s pocitatem Bakalai — vystup 3,00 (1 minuta)
Internet — vystup 0,50 (1 minuta)
5. Telekomunikaéni poplatky Telefonické dle platnych tarif
Faxové ” ”
E-mail , .,
6. Postovné a jiné poplatky ” ”
7. Druhopisy vysvédceni a diplomil thrada vynaloZenych
nakladi

8. Nahlizeni do spist a vnitinich
dokumentti $koly bezplatné

Uhrady jsou vybirdny v kancelafi Skoly. Za spravnost vybéru K¢ dle sazebniku odpovida zastupce
feditele Skoly.

Zastupce feditele Skoly je povinen Zadateli na jeho Zddost potvrdit piedpokladanou vysi uhrady
nakladl. V odtvodnénych piipadech podmini vydani informace zaplacenim uhrady, nebo zalohy.

Vyse zalohy nesmi prekrocit pfedpokladané vynaloZené néklady.”

Uhrada nakladi je pfijmem $koly.

Priloha ¢. 9 Vyroc¢ni zprava o poskytovani informaci za piredchazejici kalendaini rok

K nahlédnuti v feditelné Skoly a na www. strankach

Obchodni akademie a Jazykova Skoly s pravem statni jazykové zkousky, Karlova 111, 397 01 Pisek
1. Podané pisemné Zadosti o informace Pocet: 15

2. Podana odvolani proti rozhodnuti Pocet: 0

3. Opis podstatné ¢asti rozsudku, kterym dosSlo k pfezkoumani rozhodnuti o odmitnuti poskytnout
informaci



(neuvadéji se osobni tidaje)

4. Dalsi informace vztahujici se k uplatnéni zakona 106/1999 Sb.

Zodpovida: Mgr. Pavel Sekyrka

Zpracoval: J. Brousilova Datum:

Piiloha ¢. 10 Vyroéni zprava o ¢innosti a hospodaieni S§koly za pfedchozi Skolni a kalendarni rok.

Samostatné - vyvéska Skoly
- feditel a kancelaf
- disk (U:) ucitele






